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DESPACHO N.° 13 — PRESIDENTE

Presidéncia

Nos termos do nimero 1 do artigo 8° e da alinea m) do nimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Diario da Republica, 2.% série, N.° 185, de 24 de
setembro de 2008, aprovo o Regulamento dos Regimes de Reingresso, Mudanga de Par Instituigio/Curso
¢ dos Concursos Especiais.

A Presidente
1 —
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Maria d4 Conceicdo Saraiva da $ilva Costa Bento




G l
i 7

MINISTERIO DA EDUCACAQ E CIENCIA
ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA
Rua 5 de Outubro e ou Avenida Bissaya Barreto - Apartado 7001

Telfs. 239 802 850 / 239 487 200 - Fax 239 442 648
3046-851 COIMBRA

E-mail: esenfc@esenfc.pt
Regulamento dos regimes de Reingresso, Mudanca de Par Instituicio/Curso e dos Concursos

Especiais da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra

Nos termos do disposto no artigo 25° do Regulamento Geral dos regimes de Reingresso e de Mudanca
de Par Institui¢cdo/Curso no Ensino Superior aprovado pela da Portaria n° 181-D/2015 de 19 de junho,
bem como do Decreto-lei n° 113/2014, de 16 de julho que regula os Concursos Especiais para acesso e
ingresso no Ensino Superior, € aprovado o seguinte Regulamento geral dos regimes de Reingresso,
Mudanca de Par Institui¢ao/Curso e dos Concursos Especiais da Escola Superior de Enfermagem de

Coimbra (ESEnfC).

Artigo 1°
Objeto

O presente regulamento define os regimes de Reingresso, Mudanca de Par Institui¢io/Curso e dos

Concursos Especiais na Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

Artigo 2°
Ambito
O disposto no presente regulamento aplica-se ao ciclo de estudo conducente ao grau de licenciado em

Enfermagem e com as devidas adaptacdes aos Cursos de Mestrado.

Artigo 3°

Conceitos

“Reingresso” € o ato pelo qual um estudante, apds interrupcdo dos estudos num par
instituicdo/curso de ensino superior, se matricula na mesma institui¢do e se inscreve no
mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

“Mudanca de par instituicdo/curso” € o ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve
em par institui¢ao/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores, realizou uma
inscricdo. A mudanga de par instituicdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgio de
matricula e inscri¢do numa instituicao de ensino superior.

“Concursos Especiais para acesso e ingresso no ensino superior” destinam-se a candidatos

com situagdes habilitacionais especificas.
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Artigo 4°

Requerimento

1. O Reingresso, Mudanca de Par Instituicdo/Curso e os Concursos Especiais sdo requeridos a
Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

2. Os requerimentos de candidatura a Reingresso, Mudanga de Par Instituicdo/Curso ¢ Concursos
Especiais e os documentos referidos no artigo 5° podem ser entregues pessoalmente nos Servigos
Administrativos da ESEnfC ou enviados por correio para:

Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra
Rua 5 de Outubro e/ou Avenida Bissaya Barreto

Apartado 7001

3046-851 Coimbra

Logo que disponivel, o requerimento pode ser submetido on-line.

Reingresso
3. Podem requerer o Reingresso os estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos na Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, bem
como nas ex-Escolas Superior de Enfermagem de Bissaya Barreto e Superior de Enfermagem
Dr. Angelo da Fonseca.

b) Nio tenham estado inscritos no ano letivo anterior aquele em que pretendem reingressar.

Mudanca de Par Instituicio/Curso
4. Podem requerer a Mudanca de Par Instituicdo/Curso os estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigdo/curso € nio o tenham concluido.
b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secunddrio correspondentes as provas de
ingresso fixadas para a ESEnfC, para o ano em que se candidatam, no ambito do regime geral
de acesso.
¢) Tenham, nesses exames, a classificacdo minima exigida pela ESEnfC, nesse ano, no @mbito do
regime geral de acesso.
d) Os exames a que se refere a alinea b) podem ter sido realizados em qualquer ano
letivo.
5. O regime de mudanca de par institui¢cdo/curso aplica-se igualmente aos estudantes que tenham
estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira em curso definido

como superior pela legislagdo do pais em causa, e ndo o tenham concluido.
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6. Para os estudantes internacionais, a condigdo estabelecida pelas alineas b) e ¢) do ponto 4 pode
ser substituida pela aplicacdo do disposto nos artigos 5° e 6° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de
marco, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

Concursos Especiais

7. Podem requerer a candidatura ao concurso especial de acesso e ingresso dos maiores de 23 anos,
todos os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos realizadas na ESEnfC,
podendo em casos especiais ser aceites, mediante despacho autorizador da Presidente da Escola,
provas realizadas noutro estabelecimento de ensino superior.

8. Podem requerer a candidatura ao concurso especial de acesso ¢ ingresso os Titulares de Outros
Cursos Superiores, do grau de bacharel, licenciado, mestre ou doutor, conforme estabelecido no
artigo 12° do Decreto-Lei n.” 113/2014, de 16 de julho.

9. O requerimento estd sujeito aos emolumentos fixados pela Escola Superior de Enfermagem de

Coimbra.

Artigo 5°

Documentos Necessarios a Candidatura

1. Reingresso

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido, a fornecer pelos Servicos Administrativos;

b) Fotocdpia do Bilhete de Identidade e do N.° de Identificacdo Fiscal ou Cartdo de Cidadao;

¢) Procuragdo, se a candidatura ndo for apresentada pelo préprio.

2. Mudanca de Par Instituicao/Curso

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido, a fornecer pelos Servicos Administrativos;

b) Fotocépia do Bilhete de Identidade e do N.° de Identificacdo Fiscal ou Cartdo de Cidadio;

c) Historial de candidatura ou Ficha ENES - Documento comprovativo da aprovacio nos
exames nacionais do ensino secundario, correspondentes as provas de ingresso fixadas
pela ESEnfC no ambito do regime geral de acesso e ingresso ao Ensino Superior, com
as respetivas classificagdes e classificagao final do ensino secundério com indicagdo da
média obtida.

d) Declara¢do de matricula e inscri¢do do estabelecimento de ensino em que esteve inscrito, que
comprove a nao prescri¢do, 08 anos em que esteve inscrito, o estatuto e o regime de estudo

aplicado nesses anos de inscricio;
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e) Declaragdo comprovativa da situagdo regularizada ao nivel das propinas, na institui¢io de
origem;
f) Entrega do pré-requisito exigido na Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.
g) Para os candidatos oriundos de Institui¢des estrangeiras:
a. Documento que possa ser substituto do Historial de candidatura/Ficha ENES;
b. Declaragdo de matricula e inscricdo do estabelecimento de ensino em que esteve
inscrito;
c. Declaragdo do NARIC “National Academic Recognition Information Centre” (na
Dire¢do Geral do Ensino Superior) de que o estabelecimento de ensino em que se
encontra inscrito € de nivel superior no sistema educativo do respetivo pafs.
h) Procuracao, se a candidatura ndo for apresentada pelo préprio.
Na instrucdo do processo de candidatura com documentos estrangeiros, o candidato deve apresentar o
documento original autenticado pelos servigos oficiais de educagdo do respetivo pais e, se ndo
estiverem escritos em Portugués, devem ser traduzidos para Portugués por tradutor reconhecido por
autoridade diplomatica ou consular portuguesa.
Tratando-se de documentos publicos, os mesmos podem ser apresentados com a aposi¢ido da
Apostila de Haia pela autoridade competente do Estado de onde € originério o documento.
3. Concursos Especiais para Maiores de 23 Anos
a) Boletim de candidatura devidamente preenchido, a fornecer pelos Servicos Administrativos
(os candidatos aprovados nas provas realizadas na ESEnfC estdo dispensados de juntar
qualquer documento no ato de candidatura).
4. Concursos Especiais para Titulares de Outros Cursos Superiores
a) Boletim de candidatura devidamente preenchido, a fornecer pelos Servigos Administrativos;
b) Fotocopia do Bilhete de Identidade e do N.° de Identificagio Fiscal ou Cartio de Cidadio;
¢) Historial de candidatura ou Ficha ENES - Documento comprovativo da aprova¢ao nos exames
nacionais do ensino secunddrio, correspondentes as provas de ingresso fixadas pela ESEnfC
no ambito do regime geral de acesso e ingresso ao Ensino Superior, com as respetivas
classificag0es e classificagdo final do ensino secunddrio com indica¢io da média obtida.
d) Certidao comprovativa de ser titular de um curso superior, onde conste a classificagdo final e a
data de conclusdo e plano curricular do curso;
e) Entrega do pré-requisito exigido na Escola Superior de Enfermagem de Coimbra;
f) Carta de motivacio;

g) Para os candidatos oriundos de Institui¢des estrangeiras:
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a. Documento que possa ser substituto do Historial de candidatura/Ficha ENES ou
entregar um Curriculo que demonstre possuir competéncias académicas e
profissionais adequadas ao ingresso e progressio no curso de Licenciatura em
Enfermagem, que permita ponderar as classificagbes equivalentes para efeitos de
aplicacdo dos critérios de seriacgio.
b. Declaragdo do NARIC “National Academic Recognition Information Centre” (na
Dire¢do Geral do Ensino Superior) de que o diploma de que € titular é de nivel
superior no sistema educativo do pafs em que foi obtido;
h) Procuragio, se a candidatura néo for apresentada pelo proprio.
Na instrucdo do processo de candidatura com documentos estrangeiros, o candidato deve apresentar o
documento original autenticado pelos servigos oficiais de educagdo do respetivo pafs e, se ndo
estiverem escritos em Portugués, devem ser traduzidos para Portugués por tradutor reconhecido por
autoridade diplomaética ou consular portuguesa.

Tratando-se de documentos publicos, os mesmos podem ser apresentados com a aposi¢io da

Apostila de Haia pela autoridade competente do Estado de onde € origindrio o documento.

Artigo 6°

Limita¢oes Quantitativas

1. O reingresso ndo esté sujeito a limitagdes quantitativas.

58]

A mudanga de par institui¢do/curso e 0s concursos especais de acesso estdo sujeitas a limitagdes

quantitativas.

3. O nimero de vagas para os regimes de mudanga de par instituigdo/curso € 0s concursos especiais
sdo fixados anualmente pela Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, de acordo
com as regras e limites estabelecidos pelo artigo 25° do Decreto-Lei n.° 113/2014 de 16 de julho e
do despacho a ser publicado anualmente pelo membro do Governo responsavel pela drea do
ensino superior.

4. As vagas aprovadas sdo divulgadas através de edital a afixar na Escola Superior de Enfermagem

de Coimbra, sendo publicadas no sitio da Internet em www.esenfc.pt.
Artigo 7°
Decisao

1. As decisdes sobre os requerimentos de mudanga de par institui¢do/curso e 0s concursos especiais

sdo da competéncia da Presidente e validas apenas para a inscri¢do no ano letivo a que respeitam.
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A deciso sobre a candidatura exprime-se através de um dos seguintes resultados finais: Colocado,
Nio colocado ou Excluido.
Todos os resultados serdo publicados no sitio da Internet em www.esenfc.pt e a notificagio
considera-se realizada, para todos os efeitos legais.
Sempre que dois ou mais candidatos sejam colocados em situagdo de empate e disputem o dltimo
lugar disponivel cabe a Presidente decidir quanto ao desempate e, se necessério, criar vagas
adicionais para o efeito.
E condigdo para aceitacio do reingresso que o estudante tenha em situacdo regular o pagamento
das propinas na anterior inscrico.
O indeferimento liminar poderd ocorrer sempre que o candidato ndo apresente no ato da
candidatura os documentos necessarios a completa instrugdo do processo.
Sdo ainda liminarmente indeferidas as candidaturas que infrinjam expressamente o presente
regulamento.
Sdo excluidos do processo de candidatura, em qualquer momento do mesmo, ndo podendo
matricular-se ou inscrever-se nesse ano letivo, os candidatos que prestem falsas declaragdes.
Confirmando-se posteriormente a realizagdo da matricula a situac¢do referida no pardgrafo anterior,
a matricula e inscri¢do, bem como os atos praticados ao abrigo da mesma, serdo nutos.

A exclusdo da candidatura, devidamente fundamentada, € da competéncia da Presidente da Escola.

Artigo 8°
Juri

A Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra nomeia um jiri a quem compete a
avaliacdo dos requerimentos e seriacdo dos candidatos a mudanca de par instituicdo/curso e aos
concursos especiais.

A nomeagao é valida por um ano, podendo ser renovavel.

Cabe ao juri ponderar as classificagOes equivalentes para efeitos de aplicagdo dos critérios de
seriagdo nos casos previstos no artigo 12° deste regulamento, atribuindo uma classificagdo com

base nos documentos curriculares em analise, lavrando ata onde fundamente as suas decisoes.

Artigo 9°

Prazos

A apresentacdo de candidatura aos regimes de reingresso, mudanga de par institui¢io/curso e aos
concursos especiais serd a definida em calendério a ser publicado anualmente por despacho da

Presidente ¢ a ser divulgado no sitio da internet da ESEnfC.
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2. Os requerimentos de reingresso, mudanca de par institui¢do/curso no decurso do ano letivo sé
podem ser aceites a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde que existam

condic¢des para a integragdo curricular dos estudantes.

Artigo 10°

Creditacio de formacéo anterior

1. A creditagdo de formagio anterior € requerida nos Servigos Administrativos, em impresso préprio,
apos a matricula e inscri¢@o, nos prazos definidos anualmente em calenddrio escolar, e dever4 ser
instruida com as necessdrias certidoes de estudo e de contetidos programaéticos e cargas horarias
das unidades curriculares realizadas, devidamente certificados pela(s) institui¢do(des) de origem
(sdo aceites fotocopias, desde que seja apresentado para validagdo o documento original ou outro
devidamente autenticado). No caso de pedido de outro tipo de creditacdo, este deve ser
acompanhado dos elementos que o possam fundamentar e certificar. Esta creditagdo estd sujeita ao
pagamento dos emolumentos previstos na respetiva Tabela, que esteja em vigor na ESEnfC & data
do requerimento.

2. A creditagiio de formacdo anterior (habilitagdes de curso anterior, experiéncia profissional ou
outra) serd feita pelo Conselho Técnico-Cientifico nos cinco dias tteis seguintes a entrega de
requerimento associado a toda a documentagdo exigida.

3. A integracio curricular daqueles a quem seja atribuida creditacdo anterior sera da responsabilidade
do Conselho Técnico-Cientifico. O processo de inscri¢do nas turmas obedecerd as mesmas regras
dos restantes alunos da ESEnfC, nio sendo criadas turmas nem hordrios especificos para
estudantes com creditacdes diversas que venham a frequentar unidades curriculares de diversos
semestres no mesmo ano.

4. A concessio de creditagdes aplicam-se as normas em vigor na Escola Superior de Enfermagem de
Coimbra, e no disposto no artigo 45° do Decreto-Lei n° 74/2006 de 24 de marco, e na legislagio

em geral.

Artigo 11°

Condicoes especificas

Os estudantes cuja matricula caducou por forga da aplicacdo do regime de prescrigcdes a que se refere o
n°® 2 do artigo 5° da Lei 37/2003, de 22 de agosto (estabelece as bases do financiamento do ensino
superior), alterada pela Lei 49/2005, de 30 de agosto, serdo aceites para a candidatura a reingresso ou a
mudancga de par institui¢do/curso quando tenha uma interrup¢do dos estudos nos dois semestres

seguintes ap6s a matricula caducada.
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Artigo 12°

Critérios de Seriacdo

1. Reingresso (conforme artigo 6° da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, o reingresso ndo estd
sujeito a limitagGes quantitativas)
2. Mudanga de Par Institui¢do/Curso (seriagio por aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios):
a) Melhor classificagdo no exame nacional do ensino secundério (prova de ingresso) de entre as
exigidas na ESEnfC no concurso nacional de acesso ao Ensino Superior.
b) Melhor classificagio final do ensino secundario.
3. Concurso Especial para Maiores de 23 Anos
a) Melhor classificagdo nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos.
4. Titulares de Outros Cursos Superiores (seriagdo por aplicacdo sucessiva dos seguintes
Critérios):
a) Melhor classificagdo no exame nacional do ensino secundario (prova de ingresso) de entre as
exigidas na ESEnfC no concurso nacional de acesso ao Ensino Superior.
b) Melhor classificagio final do curso de ensino superior.
¢) No concurso especial de acesso para titulares de outros cursos superiores de candidatos
oriundos de Instituicdo estrangeira, as classificacdes das alineas a) e b) dos critérios de
seriagdo serdo atribuidas pelo juri previsto no artigo 8°, ponderando uma classificacdo
equivalente, considerando os elementos processuais e curriculares bem como os critérios de

acesso no pais de origem.

Artigo 13°

Matriculas, Inscri¢des e Propinas

1. Os candidatos colocados no inicio de cada ano letivo deverdo realizar a matricula e inscri¢do na
ESEnfC, no prazo fixado em calenddrio, aprovado anualmente para o efeito.

2. Sempre que o candidato ndo proceda a matricula e inscri¢do no prazo fixado, serd chamado, pela
via considerada mais eficaz, o candidato seguinte da lista de seriagfo, até a efetiva ocupacgio do
lugar ou esgotamento dos candidatos ndo colocados no concurso em causa.

3. Sdo devidas as propinas e taxa de matricula estipuladas para o ano letivo em que é efetuada a

matricula.
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4. Os estudantes internacionais ficam sujeitos A propina e taxa de matricula estipulada para os
estudantes internacionais, para o ano letivo em que ¢ efetuada a matricula, nos termos do artigo

23° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho e do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo.
Artigo 14°
Disposicdes finais e transitorias

As omissdes e as ddvidas suscitadas pela aplicagdo do presente Regulamento serdo sanadas por

despacho da Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

O presente Regulamento aplica-se a partir do dia da sua publica¢do e revoga o regulamento anterior.

29 de marco de 2016 — A Presidente, Maria da Conceigéo Saraiva da Silva Costa Bento.
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