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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

DESPACHO N.2 57 - PRESIDENTE

Presidéncia

Nas termos do numero 1 do artigo 82 e da alinea m) do niimero 1 do artigo 492 dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.2 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Diario da Republica, 2.2 série, N.2 185, de 24 de

setembro de 2008, aprovo o Regulamento Internc do Conselho Pedagégico — Versdo 3.0.

A Presidente

-

Professora Doutora Aida Maria de Oliveira Cruz Mendes
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Conselho Pedagédgico
REGULAMENTO INTERNO

CAPITULO |
Disposigdes Gerais

Artigo 1.°
Ambito

O presente Regulamento Interno aplica-se co funcionamento do Conselho Pedagégico.

Artige 2.°
Sede

O Conselho Pedagdgico funciona na Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

Artigo 3.°
Definigdo, Composigdo, Eleigdo e Mandato

1) O Conselho Pedagégice, adiante designado por Conselho, é o érgdo de gestéio pedagégica
da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, adiante designada por Escola.

2) O Conselho é composto por quatro representantes do corpo docente e quatro representantes
dos estudantes.

3) A elei¢do dos membros do Conselho é feita por sufrégio universal, direto e secreto, por corpos
e por listas.

4) As listas devem ser constituidas por um nimero de suplentes igual ao nimero de efetivos.

5) Os membros do Conselho s&o eleitos para um mandato de quatro anos no caso dos docentes e
de dois anos no caso dos estudantes.

6) O mandato do Presidente do Conselho pode ser renovado até ao méximo de dois mandatos
consecutivos.

7) O processo eleitoral é regulado pelos estatutos da Escola, conforme previsto no Despacho
Normativo n.” 50/2008, de 24 de setembro, com as necess@rias adaptagdes.

Artigo 4.°
Competéncias

1) Compete ao Conselho, de acordo com o previsto na Subsecgéio V, artigo 59.° dos estatutos da
Escola:

a) Pronunciar-se sobre as orientagSes pedagdgicas e os métodos de ensino, de aprendizagem
e de avaliagéo;

b) Propor ao Conselho para a Qualidade e AvaliagGo a realizagéo de inquéritos regulares
ao desempenho pedagégico da Escola e participar na sua andlise e diwlgagio, em
articulag@o com o mesmo;

¢) Promover a avaliagGo do desempenho pedagégico dos docentes, por estes e pelos
estudantes, e a sua andlise e divulgagdo, em articulagcdo com o Conselho para a Qualidade
e Avaliagéo;

d) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagégicas, e propor as providéncias necessdrias;

e) Elaborar e aprovar os Regulamentos de Frequéncia e Avaliagéio dos cursos ministrados na
Escola;

f) Pronunciar-se sobre o regime de precedéncias e prescrigdes, no quadro da legislagio em
vigor;

g) Pronunciar-se sobre a criagio de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos
ministrados;

h) Pronunciar-se sobre a instituigéio de prémios escolares;
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I) Pronunciar-se sobre o calendério letivo e sobre os mapas de provas por frequéncia e de
provas por exame;

[) Propor a aquisi¢iio de material didético e bibliografico;

k) Colaborar com as coordenagdes dos recursos educatives da Escola (auditérios, laboratérios,
reprografia, audiovisuais, entre outros);

I) Organizar, em colaboragéio com os restantes érg&os da Escola, conferéncias, semindrios e
outras atividades de interesse clentifico-pedagégico;

m) Promover a realizagio de novas experiéncias pedagégicas e propor agdes tendentes &
melhoria do ensino;

n) Avaliar o sucesso e insucesso escolares, propondo as medidas corretivas que entender
necessarias;

o) Promover agdes de formagdo pedagégica;

p) Assegurar, em consonéincia com os outros érgéos da Escola, a ligagdo dos cursos com o meio
profissional e soclal;

¢) Fazer propostas relativas ao funcionamento do Centro de Documentagéio e Informagdo;

r) Pronunciar-se sobre qualquer outro assunto de cardter pedagégico ou com implicacdes
pedagégicas.

s) Elaborar e aprovar o seu regulamento interno.

CAPITULO I
Atividade

Artigo 5.°
Funcionamento

1) O Conselho é presidido por um professor da Escola eleito na primeira reunido, competindo-lhe
convocar e orientar as reunides ordindrias e extraordinérias e estabelecer as respetivas ordens
de trabalho.

2) O Conselho sé pode reunir com maioria absoluta dos seus membros e as deliberagdes s&o
tomadas por maioria.

3) O Conselho elege um secretério, de entre os seus membros, a quem compete secretariar as
reuniSes, redigir as respetivas atas e submeté-las & aprovag@o na reunido seguinte.

4) O Conselho funciona em plenério e efetua uma reuni&o ordindria mensal, & excegéio do més de
agosto, @ as reunides extraordindrias necessdrias & prossecugiio das suas atribuigdes e ao
exercicio das suas competéncias e sempre que sejam requeridas por, pelo menos, um tergo dos
membros que o integram.

5) Na dltima reunido ordinéria de cada ano letivo o Conselho elege um dos professores para Vice-
Presidente que representard o seu Presidente nas suas auséncias e impedimentos durante o
subsequente ano letivo.

6) Para andlise e estudo de assuntos especificos no &mbite das suas competéncias, o Conselho
pode constituir grupos de trabalho e comissées especializadas, cujas propostas séo apreciadas

em plendrio.

Artigo 6.°
Marecagéio e convocagio das reunides

1) O Conselho relne ordinariomente uma vez por més, de preferéncia até ao dia 15, por

convocaglio do seu Presidente.
2) A convecagdo de reunides ordindrias seré efetuada pelo Presidente, com a antecedéncia minima

de cinco dias.
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3) O Conselho reine extraordinariamente por iniciativa do Presidente ou a requerimento por
escrito por um tergo dos seus membros em efetividade de fungdes.

4) Nos casos previstos no nimero anterior, a convocatéria deve ser feita para um dos quinze dias
seguintes & apresentagdo do pedido, mas sempre com a antecedéncia minima de quarenta e
olto horas sobre a data da reuniéo.

5) Qualquer alteragio ao dia, hora ou local previamente fixado para as reunides deve ser
comunicada a todos os membros com a antecedéncia minima de quarenta e oito horas sobre a
data da nova marcagdo da reuniéo.

6) O Presidente do Conselho pode, considerando a comprovada urgéncia da tomada de deciséo
e na impossibilidade de convocar uma reuniGo extraordindria em tempo Util, expor ofs)
assunto(sy por via eletrénica e solicitar sentido de voto, devendo tal votag&o ser confirmada na
reuni@o imediatamente a seguir, com o respetivo registo em ata.

7) O Presidente pode, apés o seu inicio, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunsténcias excecionais o justifiquem, mediante decis@o fundamentada, a incluir na
ata da reunido. )

8) Sob proposta do Presidente, podem ser convidados a participar nas reunides, sem direito a
voto, docentes, nGo docentes e estudantes, cujas fungdes na Escola o justifiquem, considerando
os assuntos em andlise.

Artigo 7.°
Ordem do dia

1) A ordem do dia de cada reunid@o é estabelecida pelo Presidente que incluird obrigatoriamente
os assuntos que sejam da competéncia do érgdo e que para esse fim lhe forem indicades, por
qualquer membro, desde que seja efetuado por escrito com uma antecedéncia minima de dez

dias sobre a data da reunido.

2) Os documentos a apreciar na reunido relacionados com os assuntos indicados por membro, nos
termos do nimero anterior, devem ser entregues pelo mesmo na data do pedido ou com a
antecedéncia necessdria a dar cumprimento ao n.° 3 deste artigo.

3) A ordem do dia e os documentos a apreciar na reunido devem ser divulgados a todos os seus
membros com a antecedé&ncia minima de quarenta e oito horas.

4) A ordem do dia, definida e agendada nos termos do n.° 1, ndo pode ser alterada, salvo

deliberagéio aprovada por maioria.
5) Quando numa reuniGo n&o for possivel esgotar a ordem do dia, cabe ao Presidente agendar
de imediato a reuni@io em que se daréd continvidade dos trabalhos.

Artigo 8.°
Quérum

1) As reunides do Conselho sé poder&o ocorrer quando estejam presentes a maloria dos seus

membros em efetividade de fung3es.
2) Nao se verificando o quérum previsto no nimero um, serd convecada nova reunido, com o

intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se nessa convocagdio que o érgdo
delibera desde que esteja presente um tergo dos seus membros com direito a voto.

Artigo 9.°
Faltas

As faltas devem ser comunicadas ao Presidente e/ou Secretariado e justificadas via e-mail até
vinte e quatro horas apés a realizagéio da reunido.
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Artigo 10.°
Pareceres

1) O Conselho elaboraré os pareceres que lhe forem cometidos e os que deliberar elaborar, por
iniciativa prépria.

2) Sempre que um parecer seja solicitado ao Conselho, o pedido é apreciado e despachado pelo
Presidente e apresentado na reuni@o subsequente & sua data de entrada.

3) Pode qualquer membro do Conselho propor um assunto para ser submetide a emisséo de
parecer, desde que no &mbite da competéncia do érgéo.

4) Admitido um pedido ou uma proposta de elaborag@o de parecer, o Conselho pode discutir, em
andlise preliminar, o que foi solicitado, dando suporte & redag&o da proposta de Parecer.

5) O Presidente designaréd um ou mais membros encarregados da elaboragéio de uma proposta
de Parecer, a sujeitar a apreciagéo e discussGo do Conselho, de acordo com as matérias
envolvidas.

6) Da proposta de Parecer, mantida a estrutura de trés partes (QuestGo Colocada,
Fundamentag@o, Conclusdes), deve constar a transcricgdio do solicitade (parte 1), «
fundamentagdo que inclua concisamente o “estado do conhecimento” relativo ao tema em
andlise (parte 2) e as conclusdes (parte 3).

7) O Conselho procede & discusséo da proposta de Parecer e delibera quanto & redagéo final,
podendo a proposta ser sujeita s alteragdes decorrentes da discusso.

8) Elaborada a versdo final, o parecer aprovado pelo Conselho pode ser enviade ao Presidente
da Escola, para parecer Juridico.

9) O parecer, com identificagGo expressa da forma de aprovagéo, integrando as declara¢des
eventuais dos membros do Conselho em declaragéio de vencido, é enviado a quem o solicita
com conhecimento de outros a quem produz implicagdes.

10) Sobre o circuito de pedido e emissdo de pareces/recomendagdes, mais em concreto, o
Conselho aprovaré normativos procedimentais especificos, que, uma vez aprovados, passar&o
o fazer parte integrante do presente Regulamento como anexo ¢o mesmo.

Artigo 11.°
Deliberagdes

1) O Conselho s pode deliberar quando estiverem presentes a maioria dos seus membros, salvo
na situag@io prevista no n.® 2 do Artigo 8.° do presente Regulamento.

2) S6 podem ser objeto de deliberag&o os assuntos incluidos na ordem do dia da reuniéo, salve
se, tratando-se de reuniGo ordindria, pelo menos dois tergos dos membros presentes
reconhecerem a urgéncia de deliberagio imediata sobre outros assuntos.

Artigo 12.°
Votagdes

1) As deliberagdes por votagiio sGo tomadas nominalmente, devendo votar primeiro os
conselheiros e por fim o Presidente.

2) As deliberagbes que envolvam a apreciag@io e mengdio de comporiamentos ou das qualidades
de pessoa expressamente identificada na mesma s&o tomadas por escrutinio secreto.

3) As deliberagdes sGo tomadas por maioria de votos dos membros do Conselho presentes na
reunido.

4) Em caso de empate na votagho, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagdo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.

5) Havendo empate em votag¢@o por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova
votaglo e, se o empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagéio para a reunido seguinte; se na
primeira votagéio dessa reuniéio se mantiver o empate, proceder-se-d a votagido nominal.
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6) Considera-se vedada a abstengGo aos membros que estejam presentes na reunido e em
efetividade de fungbes.

Artigo 13.°
Ata das reunides

1) De cada reuniGo seré lavrada ata, que conterd um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido,
indicando, designadamente, a data e o local da reuniGo, os membros presentes, os membros
ausentes e o motivo da auséncia, a ordem do dia, os assuntos apreciados, as deliberagdes e
respetiva fundamentagéo, a forma e o resultado quando houver lugar a votagdo.

2) As atas serGo lavradas pelo Secretario designado e postas & aprovagéio de todos os membros
no final da respetiva reuniGo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apés a aprovagsio, pelo
Presidente e pelo Secretdrio.

3) As atas devem ser organizadas na sequéncia cronolégica da realizagdo das reunides e
guardadas em arquivo, podendo ser feitos extratos para os fins que se mostrem necessérios.

4) Nos casos em que o Conselho delibere, a ata serd aprovada em minuta, no final da reunido a
que disser respeito para que as decisdes produzam efeitos imediatos.

5) As deliberagbes do Conselho sé podem adquirir eficicia depois de aprovadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos do nimero anterior.

6) As atas e eventuals documentos que a elas fiqguem anexados, serdo arquivadas e confiadas ao
Secretariado do Conselho, podendo ser consultadas nos termos da lei.

Artigo 14.°
Registo de voio de vencido

1) Os membros podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o justifiquem.
2) Aqueles que ficarem vencidos na deliberagGo tomada e fizerem registo da respetiva
declarag@io de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente

resulte.
3) Quando se trate de pareceres a dar a outros érgdos administratives, as deliberagdes serdo
sempre acompanhadas das declarages de voto apresentadas.

Arligo 15.°
Assessoria e Comissdes

1) Para cumprimento das suas atribuigdes, o Conselho poderé constituir comissdes e grupos de
trabalho destinados a estudar e a propor decisdes em dreas especificas da sua competéncia.

2) As comisses e grupos de trabalho terGo as competéncias que lhe forem atribuidas pelo
Conselho, t&m um Coordenador e funcionaréio pelo tempo necessario ao desenvolvimento da
atividade, devendo apresentar um relatério no final da mesma.

CAPITULO I
Exercicio dos Cargos

Ariigo 16.°
Direitos e deveres dos membros

1) S@o direitos dos membros do Conselho:

a) O direito de requerer a inclusGo de assuntos na ordem do dia das reunides;
b) O direito de ser convocado, assistir @ a apresentar propostas nas reunides;
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¢) O direito de votar e de apresentar declaragéo de voto de vencido;

d) O direito de acesso a todos os registos e atas, para se informar;

e) O direito de reclamar e recorrer internamente das decisdes do Presidente ou das
deliberagdes do Conselho que considere inconvenientes ou ilegais;

f) O direito de recorrer ou impugnar externamente as decisdes do Presidente ou do préprio
érgdo, que afetem qualquer um dos direitos referidos nas alineas anteriores;

g) O direito de requerer conjuntamente, nos termos do n.° 3 do Artigo 6.° do presente
Regulamento, a convocagéio de reunides extraordindrias;

h) O direito de aprovar conjuntamente, nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do presente
Regulamento, a incluséo de outros assuntos na ordem do dia;

i) Odireito de, a todo o0 momento, solicitar a rentincia ao exercicio do respetivo mandato através
de pedido de rendincia por escrito ao Presidente, com fundamentacgio dos motivos.

2) Séo deveres dos membros do Conselho:

a) O dever de exercer o cargo para que foi eleito;

b) O dever de ser assiduo e pontual &s reunides;

c) O dever de Informar da falta a reunio;

d) O dever de dar andamento aos trabalhos que lhes s@e distribuidos;

e) O dever de colaborar com os restantes membros do Conselho na prossecugdo dos seus
objetivos comuns;

f) O dever de declarar a sua situagéic de impedimento sempre que ocorrer alguma das
situagdes previstas no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA);

g) O dever de comparéncia as reunides do Conselho é considerado prioritario ao abrigo do
Regulamento n.° 315/2021, de 1 de abril (Regulamento e Prestag&o de Servigo Docente).

h) O dever de comparéncia s reunides do Conselho é considerada [ustificaglio de faltas a
atividades pedagégicas para efeitos da relevagio de faltas prevista no ponto 1 e 3 do
artigo 24.° da Lei n.° 23/2006, de 23 de junho, desde que n&o exceda os limites previstos
no regulamento de frequéncia e avaliagéo;

i) O dever de cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.

Artigo 17.°
Do Presidente

1) Compete ao Presidente:
a) Representar o Orgéio;
b) Presidir &s reunides;
¢) Convocar as reunides e elaborar a ordem do dig;
d) Abrir e encerrar as reunides e dirigir os trabalhos;
e) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunsténcias excecionals o
justifiquem, mediante deciséo fundamentada, a incluir na ata da reunido;
f) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes;
g) Despachar o expediente corrente do érgdo;
h) Interpor recurso e pedir a suspensio da eficacia das deliberagdes tomadas que considere

ilegals.

Artigo 18.°
Do Vice-Presidente

1) Ao Vice-Presidente compete coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes.

2) Colaborar na coordenagdo dos trabalhos e distribuigéio das tarefas pelos restantes membros.
3) Substituir o Presidente nas suas auséncias e impedimentos.
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Artigo 19.°
Do Secretério

1) Compete ao Secretdrio:
a) Colaborar com o Presidente na preparagiio e condugéio das reunides;
b) Elaborar as atas das reunides que serdo lidas e aprovadas na reunido ordindria seguinte;
¢c) Elaborar as minutas de ata que seréo lidas e aprovadas na reunido em causa.

2) Na auséncia do Secretério na reuniéo, 0 mesmo é substituido pelo Conselheiro mais moderno,
presente na reunido.

Artigo 20.°
Dever de Sigilo

Os membros do Conselho est@o sujeitos ao dever de sigilo relativamente a matérias que o Conselho
ou outro érgdo da Escola entenda serem confidencials.

CAPiTULO IV
Articulagéo com outros érgéios

Artigo 21.°
Principios Gerais

1) O principio da colaboragéo institucional e da separagéio de poderes rege as relagdes do
Conselho com os restantes 6rgdos gestéo da Escola.

2) O Conselho deve articular-se com os restantes Orgéios e Conselhos da Escola, Provedor do
Estudante, Unidades Cientifico-Pedagéglicas, Unidades Diferenciadas, Estruturas de Apoio e
Servigos, e Associag@io de Estudantes promovendo a comunicagiio e colaboragéio nas vdrias
iniciativas e trabalhos a desenvolver.

CAPiTULO V
Disposigdes finais

Artigo 22.°
Aplicagéio no tempo

O presente Regulamento aplica-se ao funcionamento do Conselho apéds homologagGo pela
Presidente da Escola e até ao termo do mandato, ressalvadas as alteragdes aprovadas.

Artigo 23.°
Direito subsididrio
Em tudo quanto ndo esteja previsto neste regulamento aplica-se subsidiariamente, no
funcionamento do érgdo, os Estatutos, Regimentos e Regulamentos Internos da Escola e o Cédigo
de Procedimento Administrative.

Artigo 24.°

Alteragdes
1) A introdugGio de alterag¢des ao presente regulamento é da competéncia do Conselho.
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2) O presente regulamento serd revisto no inicio de cada mandato e quando o Conselho entender

oportuno.
3) As alteragbes sé s&o eficazes apéds aprovago pelo Conselho.

Aprovado, por unanimidade, em reunido ordindria do Conselho Pedagégico de 09 de novembro
de 2021,

O Presidente do Conselho Pedagégico

RA’ES\‘—*P\"*\

(Professor Doutor Rui Filipe Lopes Gongalves)
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