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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

PLANO DE VERIFICACOES/AUDITORIAS 2025 (provisério)

DATA: 2025

Objetivo geral

Verificar a conformidade de execugdo de normas/procedimentos definidos

abril/outubro

Participantes: SAP;

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Més AMBITO /AREA Obs.

Execugdo de fundos de acordo com a entidade beneficiaria CQA
abril/outubro Participantes: Gabinete de Apoio a Projetos;

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagdo dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Producdo de contetidos multimédia, monitorizacdo da imprensa e/ou das redes CQA

sociais
abril/outubro | Participantes: Gabinete de Comunicacdo e Imagem;

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Processos de avaliagdo de estudantes outgoing e incoming CQA

Participantes: Gabinete de Relagdes Nacionais e Internacionais, Servigos
abril/outubro | Informaticos (Sl);

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Langamento de notas e credita¢oes CQA

Participantes: Servigos Académicos (SA), Professores, Juri de creditagdo, Conselho
abril/outubro | Técnico Cientifico (CTC);

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagao dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Processos de creditagao de formagao CQA

) Participantes: SA; Jari de Credita¢cdo/CTC;

abril/outubro ) . T . N

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Aquisicao de bens, servicos e empreitadas CQA

Participantes: Servico de Aprovisionamento e Patrimdnio (SAP), Servicos
abril/outubro | Financeiros (SF);

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagdo dos processos

e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

Andlise e selegdao de propostas de aquisicdo de bens ou servigos CQA




abril/outubro

Inventariagao e etiquetagem

Participantes: SAP, SF;

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagao dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Conferéncia de valores

Participantes: SF;

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Procedimentos de contabilidade

Participantes: SF, Servico de Contabilidade (SC);

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Cabimentos de despesas e subsequentes compromissos

Participantes: SF, SC, SI;

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Fundos de Maneio

Participantes: SF;

Métodos a utilizar: consulta e verificagdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Emissdo de faturas de outras receitas

Participantes: SC;

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentacdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/outubro

Pagamentos com cartdo de crédito

Participantes: SF;

Métodos a utilizar: consulta e verificacdo de registos e documentagdo dos processos
e entrevistas (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

abril/maio

Atribuicdo de bolsas de estudo

Participantes: Servico de Agdo Social, estudantes bolseiros ou com pedido de
bolsa;

Métodos a utilizar: verificacdo de processos (por amostragem);

Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

setembro

Verificagées no ambito do Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgao e
Infrag6es Conexas (PPR)

Participantes: responsaveis das dreas de intervencdo do PPR;

Métodos a utilizar: verificagdo da conformidade de execu¢do/acompanhamento;
Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

A definir

Vigilancia de Provas

Participantes: docentes;

Métodos a utilizar: verificagdo do cumprimento das orientagdes;
Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA




A definir

Andlise de registos efetuados pelos docentes em Ensino Clinico
Métodos a utilizar: consulta e analise de (por amostragem) instrumentos
preenchidos;

Equipa de auditoria: membros do CQA + docente que ndo acompanha o ensino
Clinico.

CQA

novembro/

dezembro

Verificagdo de procedimentos de acordo com o Sistema Interno de Garantia de
Qualidade

Participantes: Responsaveis dos Programas do Plano Estratégico;

Métodos a utilizar: verificagdo da conformidade de execu¢do/acompanhamento;
Equipa de auditoria: membros do CQA.

CQA

EQUIPA AUDITORES* 2025

Nome

Professora Doutora Verdnica Coutinho
(Coordenadora Conselho para a Qualidade e Avaliagdo)

Professora Doutora Ana Cardoso (membro do CQA)

Professora Doutora Rosa Lopes (membro do CQA)

Professor Doutor Luis Loureiro (membro do CQA)

Dra. Ana Margarida Fernandes (membro do CQA)

Dra. Margarida Pereira (membro do CQA)

Dra. Marta Clemente (secretdria do CQA)

*Pela natureza/setor da auditoria podera ser dirigido algum convite para integrar a equipa.

Caso pretenda entrar em contacto com o Conselho para a Qualidade e Avaliagao podera fazé-lo

através do email: cqa@esenfc.pt



mailto:cqa@esenfc.pt

