ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA Data:
23/07/13

DESPACHO N.° 22 — PRESIDENTE

Presidéncia

Nos termos do mimero 1 do artigo 8° ¢ da alinea m) do niimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia ¢ Ensino Superior, publicados em Didrio da Repiiblica, 2.* série, N.° 185, de 24 de

setembro de 2008, aprovo o Regulamento Interno da Unidade Cientifico-Pedagégica de Enfermagem de
Reabilitagéo.

A Presidente

————

Maria onceicdo Saraiva da SilvaCosta B
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UNIDADE CIENTIFICO-PEDAGOGICA EM ENFERMAGEM DE REABILITAGAO
REGULAMENTO INTERNO

Artigo 1°
Natureza
1- A Unidade Cientifico-Pedagogica em Enfermagem de Reabilitagio (UCP-ER) & um
nucleo de recursos humanos, organizado no dominio clinico que lhe & especifico, de
acordo com o atual nivel de desenvolvimento e de conhecimento da disciplina de
enfermagem de reabilitagéo.
2- A UCP-ER visa a prossecucéo e a finalidade da Escola circunscrita ao seu dominio

de conhecimento.

Artigo 2°

Composicgéo
A UCP-ER ¢ constituida pelos professores com formacéo especializada em enfermagem
de reabilitagdo que a seu pedido, Ihe estéo, ou possam vir a estar, afetados pelo
Presidente da Escola efou pelo Conselho Técnico-Cientifico, de entre:
a) Professores de carreira;
b) Equiparados a professor em regime de tempo integral com contrato com a institui¢do;
c) Docentes com o titulo de especialista, ndo abrangidos pelas alineas anteriores, em
regime de tempo integral com contrato com a Escola.

Artigo 3°
Competéncias
Compete & UCP-ER, nos termos do artigo 65° dos Estatutos da Escola:

a) Elaborar e rever o regulamento interno;

b) Elaborar e apreciar o plano e relatério de atividades anual, submetendo-os a
homologacéo a presidéncia da Escola;

c) Apresentar a proposta de distribuigdo anual do servigo docente;

d) Propor a criacdo, transformagéo, suspenséo e extingdo de unidades curriculares
e de cursos de curta duragdo, do seu dominio disciplinar, sujeitando-as a
apreciacdo do Conselho Técnico-Cientifico e & homologagio do Presidenta da
Escola;

e) Disponibilizar-se para colaborar nas coordenagdes das unidades curriculares,
semestres, anos ou cursos da responsabilidade dos professores da UCP-ER;
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f)y Pronunciar-se sobre os projetos de desenvolvimento dos professores, quando
solicitado pelos proprios ou por qualquer érgéo da Escola;

g) Apresentar projetos de ensino, de investigacdo e de prestagdo de servigos a
comunidade, submetendo-os a aprovagdo dos 6rgdos da Escola préprios ou
especificos;

h) Propor o recrutamento de pessoal docente para assegurar com qualidade os
projetos da UCP-ER, no dmbito do ensino, da investigacdo e da prestagéo de
servigos a comunidade;

i) Desempenhar as demais fungdes que |lhe sejam atribuidas pelo Conselho

Técnico-Cientifico e Presidente da Escola.

Artigo 4°
Coordenagéao e mandato
A UCP-ER ¢ dirigida por um coordenador, professor coordenador e ou doutor, e um
vice-coordenador, designados pelo Presidente da Escola, ouvidos os docentes da
Unidade e o Conselho Técnico-Cientifico.
0O mandato do coordenador e vice-coordenador cessa com a cessacgdo do exercicio
do Presidente da Escola.

Artigo 5°

Funcionamento
A UCP-ER funciona em plenario.
A UCP-ER s6 pode reunir com a maioria absoluta dos seus membros e as
deliberagbes sdo tomadas pela maioria dos presentes, quando a lei n&o exija maioria
qualificada.
A UCP-ER relne ordinariamente trés vezes por ano:
a) A primeira reunido realiza-se no més maio, para preparar a proposta de
distribuigédo de servigo docente;
b) A segunda reunido ocorre no més de julho, para elaborar e aprovar o plano de
atividades;
c) A terceira reunido decorre no més de novembro, para proceder a elaboragdo e

aprovagéo do relatério de atividades.

4- A UCP-ER, para além das reunides ordinarias, relne extraordinariamente mediante

convocagio do coordenador e ou do vice-coordenador:

a) Por iniciativa dos préprios;
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b) Pela iniciativa dos seus membros, desde que seja subscrita por pelo menos um
tergo dos mesmos;
c) Por iniciativa dos érgéos da Escolza;
d) Por iniciativa dos coordenadores de semestre/ano ou de cursos em funcionamento
na Escola.
5- As reunides da UCP-ER sé&o realizadas, sempre que possivel, nas quartas quartas-
feiras, devendo:
a) Ser convocadas com uma antecedéncia minima de setenta e duas horas;
b) Conter os assuntos da ordem de trabalhos e a documentacdo necessaria a
apreciacdo e discusséo dos mesmos.

Artigo 6°
Organizag¢éo das reunites

1- As reunides ordinarias da UCP-ER organizam-se em dois periodos — o periodo
anterior 4 ordem do dia e o periodo da ordem do dia.
2- O periodo anterior a ordem do dia compreende:

a) Informagdes e pedidos de esclarecimento;

b) Propostas de alteragdo a ordem de trabalhos, que para serem aprovadas

precisam de ser votadas por maioria dos membros presentes na reunido:

c¢) A duragéo deste periodo ndo deve exceder os vinte minutos.
3- No periodo de ordem do dia discutem-se e votam-se as matérias constantes na ordem
de trabalhos.
4- As reunides extraordinarias organizam-se, exclusivamente, de acordo com o contetdo
da ordem de trabalhos expressa na convocatdria.

Artigo 7°
Atas
1- De cada reunido da UCP-ER seré lavrada ata por um professor, de forma rotativa,
seguindo a ordem alfabética dos nomes préprios.
2- A ata deve conter um resumo de tudo o que ocorreu na reunido, designadamente:
a) O local, a data e a hora de inicio, termo e eventual interrupgdo da reuniso:
b) Os membros presentes;
¢) Os assuntos apreciados;
d) As propostas apresentadas;
e) As deliberagées tomadas;
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f} O resultado das respetivas votagtes;
g) As declaragbes de voto gue tenham sido apresentadas por escrito.
3- As atas lavradas, colocadas & aprovagdo dos membros presentes no final da

respetiva reunido, sdo assinadas pelo coordenador da UCP-ER e pelo redator.

Artigo 8°
Dever de participagido

1- Todos os membros da UCP-ER tém o dever de participar nas suas reunifes.

2- As faltas as reunides devem ser justificadas perante o coordenador da UCP-ER até
ao inicio da reunidéo, ou, nos casos de comprovado impedimento, nos cinco dias
imediatos ao termo do facto justificativo.

3- Os membros da UCP-ER pautam o seu comportamento por regras de cortesia,

tolerancia e lealdade.

Artigo 9°
Competéncias do coordenador
S&o competéncias do coordenador:
a) Convocar e presidir as reunides da UCP-ER, assegurando a regularidade do seu
funcionamento e organizacéo;
b) Representar oficialmente a UCP-ER junto dos érgéos da Escola;
c) Executar e velar pelo cumprimento das deliberagdes e do presente regulamento;
d) Colaborar com os coordenadores das unidades curriculares, semesires, anos e
cursos em funcionamento na Escola afetos 4 UCP-ER;
e) Colaborar com os 6rgéos da Escola.

Artigo 10°
Competéncias do vice-coordenador
1- Compete ao vice-coordenador da UCP-ER assessorar 0 coordenador e substitui-io
nas suas auséncias, faltas ou impedimentos, para além de poder exercer outras
competéncias que lhe sejam delegadas pelo coordenador.
2- Coadjuvar o coordenador nas reunides da UCP-ER, tanto na fase de execugdo como
na fase de preparagéo das mesmas.
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Artigo 11°
Casos omissos
A resolugéio de casos omissos compete ac plendrio da UCP-ER, de acordo com os
regulamentos internos e estatutos da Escola, sendo decidido por maioria dos membros
presentes.

Artigo 12°
Disposigoes finais
1- O presente regulamento pode ser revisto sob proposta de um tergo dos membros da
UCP-ER.
2- As propostas resultantes do nimero anterior carecem de aprovagdo da maioria dos
seus membros.
3- Este regulamento entra em vigor imediatamente apés a sua homologagéo.

Aprovado em reunido da UCP-ER, de 23 de Julho de 2013, O Coordenador e o Vice-
Coordenador da UCP-ER, Anténio Morais e Carlos Oliveira.

Aprovado pela Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra a 23 de Julho

de 2013.
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