ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA Data:
16/07/13

DESPACHO N.° 18 - PRESIDENTE

Presidéncia

Nos termos do nimero 1 do artigo 8° e da alinea m) do ntiimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Didrio da Repiiblica, 2. série, N.° 185, de 24 de
setembro de 2008, aprovo o Regulamento Interno da Unidade Cientifico-Pedagdgica de Enfermagem da
Crianga e do Adolescente.

A Presidente
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UNIDADE CIENTIFICO-PEDAGOGICA DE ENFERMAGEM DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE

REGULAMENTO INTERNO

Artigo 1°
A Unidade Cientifico-Pedagégica de Enfermagem da Crianga e do Adolescente, da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, adiante designadas respetivamente por UCP-ESCA,
e ESEnfC, circunscreve o dominio de Enfermagem da Crianga e do Jovem, também
geralmente referido por Enfermagem de Salde Infantil @ Pediatrica.

Artigo 2°

A UCP-ESCA integra-se na “missdo e finalidades da ESEnfC, competindo-lhe, em
articulagdo com o/a presidente da escola e o conselho técnico cientifico, a coordenagso
operacional, cientifica, pedagégica e de investigagdo, bem como assegurar a continuidade e
qualidade de intervengéc do corpo docente nos planos de ensino, de investigagdo, do
desenvolvimento tecnico e curricular, da criagéio e divulgagéo dos saberes e na prestagéo
de servicos a comunidade, na 4rea do conhecimento que lhe s&o préprias® (artigo 65°
Estatutos da ESENfC).

O presente regulamento interno pretende adotar a organizagéo interna que melhor se
adequa ao desenvolvimento das suas atividades.

Artigo 3°
Composigéo da UCP-ESCA
1. A UCP-ESCA congrega recursos humanos e materiais adequados ao desenvolvimento
das suas actividades pedagégicas e cientificas, no &mbito de projectos auténomos ou
em parceria, que se enquadrem na misséo € nos objetivos da Escola.
2. A UCP-ESCA ¢ constituida pelos docentes a ela alocados.

Artigo 4°
Competéncias/Atribuigdes da UCP-ESCA
1. Compete &4 UCP-ESCA:

a} A coordenagdo operacional, cientifica, pedagdgica e de investigagdo, bem como
assegurar a continuidade e qualidade de interveng&o do corpo docente nos planos de
ensino, de investigagéo, de desenvolvimento técnico e curricular;

b) A criagdo e divulgagdo dos saberes;

c) A prestacao de servigos & comunidade;
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d) Elaborar anualmente o plano de atividades onde estejam definidos objetivos a
concretizar e as prioridades de intervengéo;
e) Produzir anualmente relatério das suas atividades;
Elaborar planos de desenvolvimento estratégicos trienais.

Artigo 5°
Organizacéo Interna

A UCP-ESCA é dirigida por um coordenador, professor coordenador e ou doutorado e

um vice -coordenador, designados pelo/a presidente da Escola, ouvidos os docentes da

unidade e o Conselho Técnico-Cientifico.

O mandato do coordenador e vice-coordenador cessa com a cessagdo do exercicio do

presidente da Escola.

Mediante deliberagéo do conselho de gestdo, a UCP-ESCA pode dispor de verbas e de

recursos técnico-materiais e administrativos adequados as atividades que desenvolve,

em fung¢éio da especificidade das suas areas de intervengéo.

O coordenador, sempre que for oportuno/necessario, solicitara a presidéncia da Escola

os recursos e condigdes necessarios ao seu funcionamento.

Compete ao coordenador da UCP:

a) Representar a UCP;

b) Coordenar as reunides da UCP;

c} Submeter anualmente ao Presidente até 31 de agosto o Plano de Actividades para o
ano seguinte e até 31 de janeiro o Relatério de Atividades do ano anterior;

d) Liderar o projecto de desenvolvimento da UCP, bem como dos professores a ela
alocados;

e) Coordenar a preparagdo da proposta de distribuigdo do trabalho docente a submeter
ao CTC;

f) Garantir a articulagéo do trabalho da UCP com a UICISA-E;

g) Submeter ao CTC as propostas de contratagéo de professores convidados,
professores visitantes, assistentes convidados para praticas letivas e ensino clinico,
elaboradas nos termos dos respectivos regulamentos de contrata¢ao;

h) Supervisionar a atividade pedagogica, cientifica e técnica dos professores da
respectiva unidade cientifico -pedagogica;

i) Articular-se com os Coordenadores de Cursos cuja coordenagio saia

preferencialmente da sua UCP;
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i) Pronunciar-se quando solicitado pelo presidente sobre os assuntos relacionados com
os docentes da UCP que coordena, ou projetos e atividades em que estes
participam;

k) Assegurar o expediente da UCP, nomeadamente: férias dos docentes; mobilidade
internacional; divulgagdo de investigagéo; auséncias e faltas dos docentes, pedidos
de Comissédo Gratuita de Servigo, entre outros;

) Comunicar aos docentes da UCP-ESCA dados ou informagbes relevantes,
particularmente no intervalo entre reunides, em suporte apropriado;

m) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas pelos 6rgédos da Escola.

Artigo 6°
Reunides e processo de deliberagiio

1. A UCP-ESCA, por convocatéria do coordenador, reunira em plenario de forma ordinria
bimestralmente, e extraordinariamente sempre que considere necessario, por decisdo do
coordenador ou petigdo de pelo menos um tergo dos seus membros.

2. As convocatorias para as reunides serdo enviadas aos seus membros, pela secretaria
cientifico-pedagdgica adstrita & UCP_ESCA com pelo menos dois dias de dias Gteis de
antecedéncia.

3. As reunides de UCP-ESCA consideram-se atividades ndo letivas de presenca
obrigatéria, sobrepondo-se a outras actividades.

4. O docente que ndo puder comparecer, deve informar previamente o coordenador
através de mensagem/correio eletronico, indicando 0 motivo da auséncia, de acordo com
o Regulamento da Prestagdo de Servigo Docente da Escola.

5. Das faltas ndo justificadas, ou no caso de trés faltas consecutivas do mesmo elemento
as reunides, sera enviada informagéo ao presidente da Escola.

6. Sem prejuizo das competéncias préprias do coordenador, a UCP s6 pode deliberar
quando estiver presente a maioria dos seus membros, ou na reunido seguinte em que o
assunto voltar a ser agendado, independentemente do nimero de membros presentes.

7. No plendrio da UCP, as deliberagbes devem ser tomadas por maioria. Em caso de
empate, o coordenador tem voto de qualidade.

8. As deliberagbes relacionadas com: a distribuigéo de trabalho docente e a sua aferigio ao
longo do ano lectivo; os planos e relatérios anuais de actividades; os planos estratégicos

e o regulamento; serdo obrigatoriamente discutidas em plenario.
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Artigo 7°

Atas
Em cada reunido da UCP sera elaborada uma ata sintese que sera aprovada no final da
mesma.
. As atas sinteses serdo elaboradas pelo docente com menos tempo de servigo na UCP,
independentemente da categoria.
. Cada ata sintese sera depois assinada pelo coordenador e pelo docente que a elaborou.

4. As atas sinteses serio colocadas na plataforma em espaco fechado da UCP.

Artigo 8°
Disposig¢oes finais
. O regulamento pode ser alterado por proposta do coordenador da UCP e/ou por pelo
menos um terco dos seus membros, sendo condicionada a aprovagdc por maioria
qualificada.
. Ap0s aprovagio, sera submetido a homologagéo pelo Presidente da Escola.

Artigo 10°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediato ao da sua homologacédo pelo

Presidente da Escola.

(Aprovado em reunido da UCP-ESCA a 16 de julho de 2013)

Aprovado pela Presidente da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra a 16 de julho de
2013
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