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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA
UNIDADE CIENTIFICO-PEDAGOGICA DE ENFERMAGEM MEDICO-CIRURGICA

1° - Ambito
1 — A Unidade Cientifico-Pedagogica de Enfermagem Médico-Cirtrgica, adiante designada de UCP
EMC, ¢ uma unidade funcional da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra (ESEnfC) que integra

docentes com formagdo especializada e/ou avancada na area da enfermagem médico-cirtrgica,

2% e

especificamente nos dominios da “enfermagem a pessoa em situagéo critica” “enfermagem a pessoa
em situagdo cronica” “enfermagem a pessoa em situagfo paliativa” e “enfermagem a pessoa em
situagdo perioperatoria” bem como os respetivos ambientes de prestagdo de cuidados.

2 — A UCP EMC visa a prossecugdo da missao e finalidades da ESEnfC competindo-lhe, em
articulagdo com a Presidente da ESEnfC e o Conselho Técnico-Cientifico (CTC), a coordenagio
operacional, cientifica, pedagodgica e de investigacdo nos seus dominios cientificos, bem como
assegurar a continuidade e qualidade de intervengfo do corpo docente nos planos de ensino, de
investigagdo, do desenvolvimento técnico e curricular, da criagdo e divulgagdo de saberes e, na

prestacdo de servigos a comunidade nas areas do conhecimento, no 4&mbito da responsabilidade social

que lhe € inerente.

2° - Definiciao e Composi¢ao
1 - A UCP EMC, ¢ constituida por docentes, com vinculo & ESEnfC, com formag&o especializada

e/ou avangada na 4rea da Enfermagem Médico-Cirargica e que formalmente a integram.

3° - Competéncias da UCP EMC
1 — Séo competéncias da UCP EMC:
a) Propor, coordenar e desenvolver, no dambito dos seus dominios, a formacdo graduada, pos-
graduada e ao longo da vida, a investigagfo e a prestagdo de servigos a comunidade;
b) Aprovar o seu plano de desenvolvimento;
¢) Aprovar a proposta de distribuigdo de trabalho docente a submeter ao CTC;

d) Aprovar o seu plano de atividades;
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e) Aprovar o seu relatério de atividades;

f) Elaborar estudos e emitir pareceres no ambito dos seus dominios;

g) Elaborar e aprovar propostas formativas, no &mbito dos seus dominios e/ou que envolva os
seus docentes;

h) Elaborar e aprovar propostas de novas unidades curriculares, no 4mbito dos seus dominios
e/ou que envolva os seus docentes;

i) Elaborar e aprovar o seu regulamento de funcionamento.

4° - Coordenacio da UCP EMC
1 — A UCP EMC ¢ dirigida por uma coordenadora, professora coordenadora, doutorada e um/a vice-
| coordenador/a, designados pela Presidente da ESEnfC, ouvidos os membros da UCP EMC e o CTC.

2 — O mandato da Coordenadora e Vice-coordenador/a cessa com a cessacdo do exercicio da

Presidente da ESEnfC.

5 - Competéncias do coordenador da UCP EMC
1 — Sdo competéncias da coordenadora da UCP EMC:

a) Representar a UCP EMC;

b) Submeter anualmente ao/a Presidente da escola, o plano de atividades da UCP EMC para o
ano seguinte;

¢) Submeter anualmente ao/a Presidente da escola, o relatorio de atividades da UCP EMC
relativas ao ano anterior;

d) Elaborar e coordenar a proposta de distribuig¢@o anual do trabalho docente a submeter ao CTC;

e) Submeter ao CTC as propostas de contratagdo de professores convidados, professores
visitantes, assistentes convidados para as atividades pedagdgicas em contexto escolar ¢
clinico;

f) Supervisionar a atividade pedagdgica, cientifica e técnica dos professores da UCP EMC, em
colaborag@o com os coordenadores dos diferentes semestres/cursos e unidades curriculares;

g) Garantir a articulago do trabalho da UCP EMC com a Unidade de Investigacdo em Ciéncias
da Saude: Enfermagem (UICISA: E);
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h) Colaborar com os coordenadores de cursos cuja coordenagao seja assegurada por docentes da
UCP EMC;

1) Convocar e dirigir as reunides com os docentes da UCP EMC;

j) Pronunciar-se quando solicitado pela presidente da ESEnfC sobre todos os assuntos
relacionados com os docentes da UCP EMC que coordena, ou projetos e atividades em que
estes participam;

k) Assegurar o expediente da UCP EMC;

) Liderar o projeto de desenvolvimento da UCP EMC.

2 - O/A vice-coordenador/a da UCP EMC coopera com a coordenadora em todas as atividades de

coordenacio, substituindo-a nas suas auséncias e impedimentos.

6° - Reunides
1 — Convocagdo, agenda, documentagio e faltas:
a) As reunides sio convocadas pela coordenadora da UCP, por correio eletronico;
b) Na convocatéria da reunido consta a respetiva agenda, local e horario;
¢) Os documentos de trabalho sdo enviados com uma antecedéncia minima de 48 horas;
d) A auséncia a uma reunido da UCP deve ser previamente justificada;
e) Sempre que se justifique podem participar nas reunides pessoas ndo afetas 8 UCP EMC, na
qualidade de convidados ou peritos, sem direito a voto.
2 — Reunides ordinarias:
a) A UCP EMC retne, ordinariamente, uma vez por més, preferencialmente na ultima quarta-
feira, no periodo da tarde;
b) Sdo convocadas com uma antecedéncia minima de uma semana;
¢) Qualquer docente pode propor pontos a ordem de trabalhos, solicitando-o por escrito -a
Coordenadora;
d) Sem prejuizo da alinea anterior, em todas as reunides pode haver espago para apresentagio,
por qualquer docente, de informacgdes, pedidos, ou apresentagfio sumadria de assuntos

especificos;
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e) Alteragdes a ordem de trabalhos ou a inclusdo de novos assuntos no proprio dia da reunifo,

carece da aprovagéo dos presentes.
3 — Reunides extraordindrias

a) A UCP EMC retne, extraordinariamente sempre que necessario, em dia e hora que interfiram
o menos possivel com as atividades letivas;

b) Sao convocadas com uma antecedéncia minima de 48 horas;

¢) Qualquer docente da UCP EMC pode solicitar, por escrito uma reunido extraordindria,
devendo para tal enviar pedido a Coordenadora.

4 - Atas

a) De cada reunifio € elaborada ata, onde consta: o local da reunifio, os presentes, os ausentes ¢
respetiva justificacdo, a ordem de trabalhos, assuntos abordados e delibera¢des em cada um dos
pontos da ordem de trabalhos;

b) As atas sdo aprovadas e assinadas na reunifo seguinte a qual dizem respeito;

c) As atas devem ser organizadas na sequéncia cronologica da realizagdo das reunides e guardadas
em arquivo, podendo ser feitos extratos para os fins que se mostrem necessarios;
d) Sempre que necessdrio, sera elaborada e submetida a aprovagdo ata minuta, para que as
deliberagdes possam entrar em vigor no imediato.
5 - Deliberagdes
a) A UCP EMC s6 pode deliberar quando estiverem presentes na reunido pelo menos 50% dos
docentes mais um;
b) As deliberagdes na UCP EMC séo aprovadas por maioria dos docentes presentes na reunifo.
¢) Tém direito a voto todos os docentes da UCP EMC;
d) Sempre que exista potencial conflito de interesses, a deliberagdo realiza-se por escrutinio
secreto; ‘
e) No momento da discussdo e da votagdo ndo podem estar presentes os professores que se
encontrem ou considerem impedidos;
f) Em caso de empate, a Coordenadora tem voto de qualidade;

g) A deliberagdo adquire eficicia depois de aprovada e assinada a respetiva ata.
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7° - Responsabilidades

I — Sem prejuizo de outros critérios definidos na ESEnfC, a proposta de atribuicio de
responsabilidades no d&mbito de cursos, procurara garantir a igualdade de oportunidades, procurando-
se a rotatividade e experiéncia dos docentes da UCP EMC nessa atividade. Atendera ainda aos
seguintes critérios, por ordem:

a) A categoria profissional;

b) Possuir doutoramento ¢/ou titulo de especialista’;

c) A antiguidade na categoria profissional;

d) Possuir desenvolvimento curricular documentado na area em questio.
2 —Sem prejuizo de outros critérios definidos na ESEnfC, a atribuigéo de responsabilidades no 4mbito
de unidades curriculares, procurara garantir a igualdade de oportunidades dos docentes da UCP EMC.
Atenderd ainda aos seguintes critérios, por ordem:

a) Possuir desenvolvimento curricular documentado na area em questéo;

b) A categoria profissional;

¢) A antiguidade na categoria profissional;

d) Possuir doutoramento e/ou titulo de especialista'.
3 — Sem prejuizo de outros critérios definidos na ESEnfC, a atribui¢do de responsabilidades no 4mbito
de projetos, juris e outras, procurard garantir a igualdade de oportunidades, procurando-se a
rotatividade e experiéncia dos docentes da UCP EMC nessa atividade. Atendera ainda aos seguintes
critérios, por ordem:

a) A categoria profissional.

b) A antiguidade na categoria profissional.

¢) Outros que possam vir a ser julgados convenientes, depois de aprovados pelos docentes da

UCP EMC.

' Dec.-Lei n® 206/2009 de 31 de Agosto e Dec-Lei n® 3/2015 de 06 de janeiro, em cumprimento da subalinea ii), da
alinea g) do artigo 3° do Decreto-Lei n° 74/2006 de 24 marco, alterado pelos Decretos — Lei nlimeros 107/2008 de 25 de
junho, 230/2009 de 14 de Setembro e 115/2013 de 07 de agosto.
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8° - Saidas em comissdo gratuita de servigo, missio, mobilidade ou outras, propostas pelos
proprios docentes
1 — As saidas de docentes da UCP EMC, para missdo em Portugal ou no estrangeiro, para
autoformagdo, participagdo em eventos cientificos, colaboragdo em projetos da ESEnfC, programas
de mobilidade e outros, sdo importantes para o desenvolvimento individual e coletivo.
2 - Sem prejuizo de outros requisitos definidos na ESEnfC, as saidas em comissdo gratuita de servigo,
missdo, mobilidade ou outras, devem obedecer aos seguintes requisitos:

a) Estar prevista no plano de atividades da UCP EMC. Sempre que tal for possivel, deve ser
solicitado a coordenadora aditamento ao plano de atividades assim que definida a intengéo de
saida em missdo;

b) Ter a aprovagéo da coordenadora da UCP EMC, ap6s ouvidos os coordenadores de cursos e
unidades curriculares em que o docente possa estar envolvido no momento da saida em
missio;

¢) Sempre que um professor se ausentar em misséo informa, a coordenagéo, qual o colega que o
substitut nas atividades que néo puderem ser alteradas;

d) Sempre que existam varias solicitagdes de saida, em simultdneo, e néo seja possivel responder
favoravelmente a todas, na informacdo da coordenagdo da UCP serdo atendidos
sequencialmente os seguintes critérios:

- No caso de evento cientifico, o docente fazer parte da respetiva organizagfo e/ou comissdo
cientifica;

- No caso de evento cientifico, o docente ter sido convidado para apresentagdo de comunicagio,
moderagdo ou outra;

- No caso de evento cientifico, o docente ter aprovada apresentagdo de comunicagdo e/ou poster;

- A igualdade de oportunidades entre os docentes da UCP EMC;

- A ordem de entrada do pedido.
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9° - Dispensa para formacio avancada
1 — A formagdo avangada dos docentes da UCP EMC é importante para o desenvolvimento individual

e coletivo.

2 — A obtengdo do grau de doutor ¢ uma prioridade no que se refere a formagdo avancada dos
docentes.
3 — Sempre que for solicitado parecer a UCP sobre pedidos de dispensa para obtengdo do grau de
doutor, serfio critérios, por ordem:
a) A continuidade do projeto de doutoramento (pedido de renovagéo);
b) Projeto apoiado/financiado pela Fundag@o para a Ciéncia ¢ a Tecnologia (FCT) ou outra
agéncia de financiamento;
c) A categoria profissional;
d) A antiguidade na categoria profissional;
e) Outros que possam vir a ser julgados convenientes, depois de aprovados pelos docentes da
UCP EMC.
4 — Os docentes doutorados da UCP EMC serdo dispensados das atividades letivas para a formagao
avangada no ambito de pds-doutoramento.
5 — Sempre que ndo € possivel responder favoravelmente a todos os pedidos de dispensa para
concretizagdo do pos-doutoramento, serdo critérios, por ordem:
a) Projeto apoiado/financiado pela FCT ou outra agéncia de financiamento;
b) Possuir o grau de doutor ha mais tempo;
¢) A continuidade de projeto de pds-doutoramento (pedido de renovagido);
d) A categoria profissional;

e) A antiguidade na categoria profissional;

10° - Integracao de novos docentes
I — Sempre que se verifique a chegada de um novo docente a UCP EMC, ser4 definido um professor

para supervisar a sua integragéo, de acordo com o n° 3 do art® 7°.

2 — A integragdo obedecera a um plano a definir para o efeito que, centrado no recém-chegado, tera

em conta, obrigatoriamente:
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a) O trajeto profissional;

b) A experiéncia cientifica e pedagogica;

c) As necessidades da UCP EMC.
3 — O plano de integragdo sera elaborado pelo recém-chegado, com a colaboragido do professor
' nomeado para a sua supervisao.
4 — Da evolugdo e concretizacdo do plano de integragcdo sera dado conta ao coordenador da UCP

EMC através de relatorio semestral, apos validagdo pelo professor responsavel pela supervisdo.

11° - Integracio e supervisio cientifica e pedagogica de assistentes convidados
1 — Sempre que necessario a UCP EMC solicitara a contratagfo de assistentes convidados, para apoio
a concretizagfo das atividades letivas, de investigagdo e de prestagdo de servigos.
2 — Os assistentes convidados deverdo possuir formacgdo de nivel especializado, preferencialmente,
na area dos dominios da UCP EMC.
3 — Para cada assistente convidado a desempenhar fungdes na UCP EMC, de acordo com o n° 3 do
art® 7°, sera definido um professor responsével pelo seu processo supervisivo, orientador do seu
trabalho e desenvolvimento pedagogico, cientifico e técnico.
4 — A avaliagdo do assistente convidado segue o previsto no Regulamento de contratacdo de

assistentes convidados para praticas pedagogicas e ensino clinico.

12° - Apoio técnico e administrativo
1 — A UCP EMC disporé de apoio técnico e administrativo para auxiliar nas fun¢des de cada um dos

docentes e da coordenacdo.

13° - Aprovacio, entrada em vigor e revisao
1 - O regulamento € aprovado na UCP por maioria absoluta dos docentes.
2 - O regulamento carece de homologagéo da Presidente da ESEnfC.
3 - O regulamento pode ser revisto por proposta fundamentada da coordenadora ou de pelo menos

um ter¢o dos membros da UCP EMC.
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4 - O Regulamento € revisto e aprovado obrigatoriamente apds posse de nova equipa de coordenagio

da UCP.

O presente regulamento tem enquadramento geral nos Estatutos da Escola Superior de Enfermagem
de Coimbra (Despacho Normativo n® 50/2008, publicado em Diério da Republica, 2* Série — n° 185,
de 24 de Setembro de 2008) e na demais legislagdo geral, foi aprovado em reunidio da UCP EMC no

dia 26 de maio de 2020, e revisto a 29 de julho de 2020 e aprovado a 5 de agosto de 2020.

10
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