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Introducao

Este guia pretende ser uma ferramenta de apoio para criacao de reunides por videoconferéncia usando

a plataforma Zoom/Colibri.

Podera também ser obtido em formato digital na pagina da Escola em: https://esenfc.pt/pt , no

separador “Escola — Servigos — Informatica”.
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| - Autenticacao na plataforma da aplica¢ao

Para aceder a plataforma Zoom/Colibri devera aceder ao link:

https://videoconf-colibri.zoom.us/

Devera de seguida clicar no botdo ‘Entrar’ que se encontra no canto superior direito da janela e proceder

aos seguintes passos.

Colibni ——y <

{

Colaboracao a
distancia

1 - Selecionar a Instituicdo a que pertence, neste caso, “Escola Superior de Enfermagem de Coimbra” e

clicar em “Entrar”.
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2 - Colocar as suas credenciais da instituicdo e “Entrar”:

Escola Superior de
Enfermagem de Coimbra

E918 & aceder a0 servico webconi-colibrifcen pt

Apds os passos anteriores estard na pagina de gestdo da aplicacdo na qual podera criar e editar as suas

reunioes:

e T I PR
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Il - Criar uma Videoconferéncia

Estando com o login efetuado na plataforma devera seguir os seguintes passos para criar um novo link
de videoconferéncia.

1 - Clicar no botao “Agendar uma nova Reuniao”:

Proximas Reunioes R oes Anteriores Sala Pessoal de Reuniao Meeting Template

2 - Devera fazer as alteracdes que achar necessdrio na janela a baixo e no final clicar em “Salvar” para

criar a videoconferéncia:
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Descricdo de algumas opgoes:
- Tépico: Nome que ira dar a reunido.
- Quando/Durac3o: A reunido tera inicio na data e hora colocada nesta opg¢do e uma duracdo igual
a que for indicada.
- Meeting Password: se tiver esta opgao ativada, tera de indicar a frente a password de entrada
na reunido. Esta password serd pedida a todos os utilizadores que pretendam entrar na reuniao,

pelo que tera que lha fornecer.

3 - De seguida é reencaminhado para uma pagina com o resumo da configura¢do da sua reunido e com

o seu link. Sera através deste link que os utilizadores deverao entrar na videoconferéncia.
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Il - Entrar numa videoconferéncia

Para entrar numa videoconferéncia devera ter o link de acesso a mesma.

Este link pode ter sido gerado pelo préprio utilizador ou por outro utilizador que tenha agendado a

reuniao.

Ao clicar no link devera permitir que avance execucado da aplicacdo ZOOM e automaticamente ird entrar

da sala de conversacdo da videoconferéncia.
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IV - Links para apoio

Nesta seccdo sdo apresentados links de suporte fornecidos pela prépria aplicagdo.

Link geral:

https://support.zoom.us/hc/pt-br

Entrar numa reuniao:

https://www.youtube.com/embed/vFhAEoCF7jg?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1&hl=pt&cc lang
pref=pt

Agendar uma nova reuniao:
https://www.youtube.com/embed/ZAYv8sVPTxU?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1&hl=pt&cc lan

g pref=pt

Opg¢oes de uma reunido:
https://www.youtube.com/embed/4w pRMBEALE?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1&hl=pt&cc la

ng pref=pt

Partilha de ecra através da aplicagao:
https://www.youtube.com/embed/9wsWpngE6Hw?rel=0&autoplay=18&cc load policy=1&hl=pt&cc |

ang pref=pt
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