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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

Regulamento n.° 130/2022

Sumario: Regulamento de Uso de Veiculos da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

Regulamento de Uso de Veiculos

Nos termos do n.° 1 do artigo 8.° e da alinea m) do n.° 1 do artigo 49.° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 185, de
24 de setembro de 2008, aprovo Regulamento de Uso de Veiculos da Escola Superior de Enfer-
magem de Coimbra — Verséo 2.0.

SECCAO |
Disposigoes Gerais
Artigo 1.°
Objeto

Nos termos do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto, que define
0 novo regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente regulamento visa criar
normas, procedimentos e critérios de utilizacdo de veiculos, que promovam a racionalizagédo do
PVE, a seguranga dos veiculos e dos condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando,
da mesma forma, o cumprimento das obrigagdes legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos a Escola Superior de Enfermagem
de Coimbra enquanto servico e entidade utilizador do PVE e a todos os funcionarios que utilizam
0s mesmos, independentemente da modalidade da constituicdo da relacao juridica de emprego
publico.
Artigo 3.°

Caracterizagao da Frota

1 — Os veiculos que integram a frota automével da Escola Superior de Enfermagem de
Coimbra sao classificados como veiculos de servigos gerais, nos termos do artigo 8.° do Decreto-
-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto.

2 — Os veiculos que integram a frota automével da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra,
constam no Quadro |, em Anexo | (o qual sera objeto de alteragdo sempre que se justifique).

SECCAO Il
Utilizacao dos Veiculos
Artigo 4.°
Habilitagao para circulagao
1 — Apenas poderéo circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a sua circulagdo, nomeadamente
tridangulo de sinalizagdo de perigo e pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplicavel).
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2 — Os veiculos afetos a ESEnfC apenas poderao ser utilizados no desempenho de atividades
préprias da instituicido € no ambito das suas atribuicbes e competéncias, excluindo quaisquer fins
particulares.

Artigo 5.°
Habilitagao para condugao

Sem prejuizo do disposto no artigo 2.°, estdo aptos a condugdo dos veiculos do PVE sob utili-
zacao da entidade ou servigo utilizador, todos os funcionarios que estiverem habilitados com licencga
de condugéo legalmente exigida, desde que devidamente autorizados por quem tenha delegagéo
de competéncias para o efeito.

Artigo 6.°
Documentagao obrigatoéria

Os veiculos deverao apenas circular quando disponham de toda a documentagé&o obrigatdria
para a fungéo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automével (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade,
Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b) Inspegéo Periddica valida;

¢) Certificado Internacional de Seguro valido.

Artigo 7.°
Seguro automovel

Os veiculos cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora ou através de con-
trato Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter afixada a vinheta no para-brisas a carta
verde (certificado internacional de seguro) sempre valida devendo os servigos e organismos efetuar
0 pagamento do prémio atempadamente para que o mesmo nunca seja considerado caducado.

Artigo 8.°
Imposto unico de circulagao (IUC)

1 — O Imposto Unico de Circulagao deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a legis-
lagdo em vigor, pelo proprietario do veiculo. Para os veiculos isentos, deve o organismo assegurar
o pedido de isen¢do atempadamente.

2 — Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento é a
empresa que presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 9.°
Infragoes

1 — Todas as infragdes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da circulagdo dos
veiculos devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagao a responsabilidade das
mesmas.

2 — As multas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor, do proprietario ou do
servigo ou entidade utilizador do PVE.

3 — O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor sempre que a mesma
seja da sua inteira responsabilidade.
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4 — A utilizagao abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condigbes de utilizagao
fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui
infracao disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 10.°
Sinistros

1 — Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com
um veiculo em que dai resultem danos materiais ou corporais.

2 — Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de
26 de agosto.

3 — Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:

) Contactar os servigos de emergéncia médica se existirem feridos;

) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;

) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaragao Amigavel de Acidente Automével (DAAA);
d) Solicitar sempre a interveng¢ao das autoridades nas seguintes situagoes:

a
b
c

)
a) Algum dos terceiros envolvidos n&o apresente documentacgéo.
b) Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;

c) Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos);

d) Nao haja concordéancia nas condigdes do sinistro e algum dos intervenientes no sinistro
nao queira assinar a DAAA;

e) Haja acidentes pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro;

e) comunicar aos servigos da Presidente ou Coordenador dos STIESG (Servigos Técnicos de
Instalagbes, Equipamentos e Servigos Gerais) a ocorréncia com todos os elementos probatérios,
através do preenchimento de participagao interna do acidente, acompanhada de cépia de DAAA,
no dia util imediatamente seguinte a ocorréncia do acidente, exceto se se verificarem lesdes que
o impossibilitem.

4 — Compete a Presidente da ESEnfC, mandar investigar o sinistro, visando os seguintes
objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Atribuir Responsabilidade Civil;

c¢) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;

d) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes;

e) Concluida a investigagao, sera elaborada informagéo a submeter a apreciagédo superior,
contendo proposta de arquivamento ou de procedimento com vista ao apuramento de eventual
responsabilidade disciplinar;

f) Os processos de inquérito e disciplinar que eventualmente venham a ser instaurados na
sequéncia da investigagéo do acidente, seguem os tramites legalmente previstos.

Artigo 11.°
Imobilizagao da viatura

Em caso de imobilizagédo, deve o condutor ou entidade utilizador do PVE acionar os meios
necessarios garantindo, desta forma, que a fungao para a qual o veiculo se destina seja assegurada
sem interrup¢do, nomeadamente:

a) Caso o veiculo seja contratado em regime de AOV, contactar a empresa respetiva ou o
coordenador dos STIESG;
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b) Contactar a assisténcia em viagem do respetivo seguro para o n.° de telefone indicado na
carta verde que se encontra junto dos documentos obrigatorios;

c¢) Contactar a Presidéncia da Escola ou o Coordenador da area dos STIESG;

d) O Condutor nao devera abandonar o veiculo imobilizado até a sua remocao.

Artigo 12.°
Viatura de substituigao

Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente autorizado para
o efeito, sempre que aplicavel nos contratos de AOV ou na contratagdo de seguro, nas seguintes
situagdes:

a) Sinistro;
b) Avaria.

Artigo 13.°
Manutengao e reparagao

1 — A manutencgao ou reparacao de veiculos, apds comunicacao interna descritiva da situacao,
deve ser efetuada em oficinas autorizadas pelo 6érgao competente da ESenfC para autorizar a
despesa, devendo as mesmas serem alvo de avaliagbes qualitativas e quantitativas, com estrita
observancia dos principios da eficiéncia operacional € da racionalidade econdmica.

2 — A manutencgao ou reparagao de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo
fabricante no manual de utilizacédo do veiculo.

3 — Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, deverao ser observados, para além dos
parametros definidos no numero anterior, todas as instrugbes dadas pela empresa de gestédo de
frota em relagdo a matérias de manutengao e reparagao de veiculos.

4 — Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutencgéo ou reparagao,
deve a ESENfC recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que Ihe
estdo a ser apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmo, se possivel, apurar
a responsabilidade pela anomalia.

5 — Quando for detetada uma avaria deve a mesma ser comunicada por escrito aos servigos
da Presidente. Caso o veiculo possa continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigo-
sidade para a condugdo, devera ser programada a intervencéo para um dia proximo.

Artigo 14.°
Portagens

Os veiculos encontram-se equipados com sistema de Via Verde ou qualquer outro meio de
pagamento manual.

O pagamento deste sistema é efetuado através de débito bancario ou caso o funcionario
suporte o seu custo, 0 mesmo sera reembolsado mediante apresentagdo de documento compro-
vativo desse pagamento.

Artigo 15.°
Cartao de combustivel

1 — Os veiculos do PVE devem cumprir o disposto no artigo 4.° do Anexo Il da Portaria
n.° 383/2009, de 12 de margo, no que se refere aos abastecimentos de combustivel.

2 — Cada veiculo disp6e de um unico cartao eletronico de abastecimento de combustivel, o
qual s6 pode ser utilizado em beneficio do veiculo ao qual esta atribuido.

3 — Cada cartao possui um codigo secreto, sendo obrigatorio a insercdo da quilometragem
aquando da sua utilizagao.
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4 — Os abastecimentos devem ser efetuados nos estabelecimentos aderentes a utilizagao
do cartdo de combustivel.

SECCAO Il

Procedimentos de Gestao e Controlo da Frota

Artigo 16.°
Atribuicédo de veiculos

1 — A atribuicdo de veiculos cabe ao 6érgdo competente tendo por base as necessidades
fundamentadas dos servigos, devidamente classificadas de acordo com o previsto no artigo 8.° do
Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto e enquadradas nas tipologias de veiculos previstas no
acordo quadro de veiculos automadveis e motociclos celebrado pela Entidade de Servigos Parti-
Ihados da Administragado Publica, I. P. (ESPAP), devendo ainda respeitar os critérios definidos no
Despacho n.° 2293-A/2019, de 7 de margo.

2 — Cabe ainda ao 6rgao competente decidir sobre a desafetacdo temporaria ou definitiva
de determinado veiculo que Ihe tenha sido atribuido, sempre que a utilizacdo do mesmo deixe
de ser necessaria ou o proprio veiculo ndo oferega as condigbes de seguranga necessarias para
circular.

3 — E ainda da responsabilidade do servigo a devolugdo dos veiculos com contrato de AOV
no final do periodo contratual ou sempre que se atinja a quilometragem contratada.

Artigo 17.°
Recolha e parqueamento de veiculos

1 — Os veiculos devem recolher obrigatoriamente as instalagdes da Escola Superior de
Enfermagem de Coimbra sitas na Avenida Bissaya Barreto ou na Rua 5 de Outubro no final do dia.

2 — Excetuam-se do disposto no numero anterior, os veiculos que se encontrem a uma dis-
tancia superior a 100 quildmetros, ou que nao se afigure economicamente viavel a sua recolha
considerando a distancia ou a fungéo a que se destinam (desde que devidamente autorizado por
quem tenha competéncia para o ato).

Artigo 18.°
Deveres dos servigos e entidades utilizadores do PVE

1 — Dar cumprimento a todas as obrigacdes legais impostas pelo regime juridico do PVE e
demais diplomas regulamentares.

2 — Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.

3 — Nomear os principais responsaveis pelo controlo e gestdo da frota do servigo ou entidade,
bem como a entidade fiscalizadora do estado dos veiculos.

Artigo 19.°
Deveres dos condutores

1 — Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranga e estado de conservagéo
dos veiculos, respeitando o Cédigo da Estrada e demais legislagéo aplicavel a veiculos e respetiva
utilizagéo, incluindo circulagéo.

2 — Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que lhe é confiado, fazendo
parte das suas obrigacgdes:

a) Cumprir as regras do presente regulamento;
b) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer
dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anémalo;
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¢) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o manual
de instrugdes do veiculo;

d) Ler sempre o manual de instrugdes do veiculo e ter em consideragdo os alertas luminosos,
sonoros, niveis de liquidos do motor ou érgdos de seguran¢ga do mesmo;

e) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagéo necessaria;

f) Fazer cumprir as inspegoes, revisdes e lubrificagbes periddicas atempadamente conforme
preconizado pelo fabricante;

g) Verificar se o veiculo se encontra munido de todo o material de sinalizagdo obrigatdrio;

h) Antes de iniciar a condugao, verificar o nivel de 6leo, agua e a pressao dos pneus, incluindo
0 sobresselente;

i) Verificar o bom funcionamento dos travoes;

J) Verificar as luzes exteriores e 0 seu bom funcionamento, regulagao e bom estado dos piscas;

k) Promover a sua lavagem exterior e limpeza interior de forma regular, incluindo vidros e
espelhos;

/) Manter o automével em boas condi¢des de funcionamento e seguranca;

m) Promover a Eco condugao, cumprir os limites de velocidade e todas as outras normas do
codigo da estrada;

n) Nao falar ao telemovel enquanto conduz.

3 — Registos diarios do Uso do Veiculo:

a) Atualizar diariamente no inicio e fim do servigo, o «Registo de Uso de Veiculo» o qual se
encontra juntamente com os documentos do veiculo;

b) Registar a quilometragem no momento do abastecimento contabilizando o n.° de quilémetros
entre abastecimentos.

4 — Comunicar de imediato ao gestor de contrato e/ou aos servigos da Presidéncia da ESENfC,
a aplicagédo de sansdes inibitérias de conduzir que Ihe sejam aplicadas, ou se forem sujeitos a
proibicdo médica de o fazer.

Artigo 20.°

Registo e cadastro dos veiculos

1 — Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam
sujeitos ao inventario da ESEnfC e devem ser sempre comunicados a ESPAP.

2 — Todos os Veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periddico e obrigatorio no
Sistema de Gestédo do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE) gerido pela ESPAP.

Artigo 21.°
Identificagao

Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da fungao para o qual
os mesmos se destinam, devem ser identificados por disticos do «Estado Portugués», conforme
disposto na Portaria n.° 383/2009, de 12 de margo.

Artigo 22.°

Dever de informacao

Os responsaveis pela gestéo e controlo dos veiculos da ESEnfC devem reportar toda a infor-
macao a ESPAP conforme disposto na Portaria n.° 382/2009, de 12 de margo, bem como a demais
informacao que seja suportada pelo SGPVE, sistema Unico e obrigatdrio para todos os servigos e
entidades utilizadores do PVE.
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Artigo 23.°
Duvidas e Omissodes

Os casos omissos e duvidas suscitadas na interpretacéo e aplicagao do presente regulamento,
serdo resolvidos por despacho da Presidente da ESENnfC, ouvido o Conselho de Gestéo.

Artigo 24.°
Disposicoes Finais e Transitérias

O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovagao, revogando todas as dispo-
sicbes ou determinagdes anteriores que disponham em contrario ao agora regulamentado.

14 de abril de 2021. — A Presidente, Prof.? Doutora Aida Maria de Oliveira Cruz Mendes.

ANEXO1

Distribuigao da Frota

Aquisica o Aluguer Operacional Outros a discriminar Total

quisigac ou proprio de Veiculos — AOV pelo organismo ota

# % # % # % # %
Representacdo........... 0 0 0
Servigos Gerais . ......... 2 100 % 0 0 2 100 %
Especiais . .............. 0 0 0
Total distribuicdo. ... ... ... 2 100 % 0 % 0 %

314928644



