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DESPACHO N.” 11 - PRESIDENTE
Presidéncin

Nos termos do nimero 1 do artigo 8° e da alinea m) do ntimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
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setembro de 2008, aprovo o Plano de Gestdo de Riscos de Corrupggo e Infragdes Conexas — Verssio 01,
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Lista de Abreviaturas

CCP Cédigo dos Contratos Publicos

CCDI Coordenador do Centro de Documentagéo e Informagao
CGAP Coordenador do Gabinete de Apoio aos Projetos

CGE Coordenador do Gabinete de Empreendedorismo
CGRNI Coordenador do Gabinete das Relagdes Nacionais e

Internacionais

CP Cobdigo Penal

CPA Codigo do Procedimento Administrativo

CPC Conselho de Prevengéo de Corrupcéo

CSA Coordenador dos Servigos Académicos

CSF Coordenador dos Servigos Financeiros

csi Coordenador do Servi¢o de Informatica

CSRH Coordenador de Servicos de Recursos Humanos
CSTIESG Coordenador dos Servigos Técnicos de Instalacéo e

Equipamentos e Servigos Gerais

CuUl Coordenador da Unidade de Investigagéo

ECPDESP Estatuto da Carreira do Pessoal Docente do Ensino Superior
Politécnico

ESENnfC Escola Superior de Enfermagem de Coimbra

GACI Gabinete de Auditoria e Controlo Interno

PEPAC Programa de Estagios Profissionais na Administragéo Publica
Central

PI Propriedade Intelectual

LGTFP Lei Geral de Trabalho em Funcgdes Plblicas

RJIES Regime Juridico das Instituicées de Ensino Superior

SAP Sector de Aprovisionamento e Patriménio
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1. CARTA DO PRESIDENTE

A Escola Superior de Enfermagem de Coimbra apresentou o seu Plano de Gestdo de
Riscos de Corrupg¢do e Infragdes Conexas, para 2010, em cumprimento da
Recomendacdo n.° 1/2008 do Conselho de Prevengdo da Corrupgéo, publicada na 2.2
Série do Diario da Republica, n.° 140, de 22 de Julho de 2009.

O Plano foi assumido como uma oportunidade de melhoria do Sistema de Controlo
Interno existente. Este documento inexistia até 2009 e envolveu os varios atores na sua
implementagdo. O Plano foi aplicado nas suas diferentes dimensoes, foram identificadas
as suas vantagens e contributos para a organizagéo mas também foram identificadas as

suas limitagdes.

Cerca de seis anos depois, € importante proceder aos reajustes neste documento que
foram identificados ao longo destes anos como necessarios. Foram tidas em conta as
diversas recomendagbes do Conselho de Prevengéo da Corrupgao, os varios relatérios
da Comissdo de Monitorizagdo do Plano de Gestéo de Riscos de Corrupgéo e Infracdes

Conexas e os contributos dos varios Setores/Areas da Escola.

A Gestdo do Risco da Corrupcdo e Infragdes Conexas continua a ser uma
responsabilidade de todos enquanto agentes ao servigo do interesse plblico, por isso,
estamos cerfos que podemos contar com todos para a implementac@o desta nova versdo

do Plano.

Coimbra, Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, 28 de janeiro de 2016
S

A Presidente, Maria da Conceigdo Saraiva da Silva Costa Benlo
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2. CARATERIZAGAO GERAL DA ESEnfC

A Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, adiante designada por ESEnfC, tem a
sua sede no concelho de Coimbra, & uma instituicdo pulblica de ensino superior
politécnico. Pessoa coletiva de direito publico, dotada de personalidade juridica e de
autonomia estatutaria, cientifica, pedagégica, cultural, administrativa, financeira,
patrimonial e disciplinar.
Séo atribuicdes da escola: A realizago de ciclos de estudos visando a atribuicio de
graus académicos, bem como de outros cursos pds-secundarios, de cursos de formacgéo
pés-graduada e outros, nos termos da lei; a criagéo do ambiente educativo apropriado as
suas finalidades; a realizagcéo de investigagdo e o apoio e participacdo em instituicbes
cientificas; a transferéncia e valorizacéo econdmica do conhecimento cientifico e
tecnoldgico;, a realizacdo de agbes de formacéo profissional e de atualizacdo de
conhecimentos; a prestacéo de servigos a comunidade e de apoio ao desenvolvimento; a
cooperagdo e o intercambio cultural, cientifico e técnico com instituicies congéneres,
nacionais e estrangeiras; a contribuigéo, no seu &mbito de atividade, para a cooperagéo
internacional e para a aproximag@o entre os povos, com especial destaque para os
paises de lingua portuguesa e os paises europeus; a produgo e difusdo do
conhecimento e da cultura.
A ESEnfC compete, ainda, nos termos da lei, a concessio de equivaléncias e o
reconhecimento de graus e habilitagbes académicas.
Na realizacdo da sua misséo, a ESEnfC considera seus valores matriciais os seguintes
(Estatutos, 2008):

- Humanismo: A escola fundamenta a sua agdo no respeito pela dignidade do ser

humano e pela liberdade do pensamento, responsabilizando todos os intervenientes

no processo educativo e fomentando a valorizagfo, a criatividade e a solidariedade na

construcdo de uma instituicdo aprendente;

- Cidadania: A escola, além da formacéo profissional, visa a formacéo global de

cidadaos, segundo os principios da solidariedade, democraticidade e participacéo;

- Liberdade: A escola promove a liberdade de criagéo cultural, cientifica, técnica e

artistica, garantindo a livre expresséo e a pluralidade de ideias e opinides;

- Exceléncia: A escola desenvolve formacao, investigacdo, inovacdo e servicos

fundamentados em critérios de alto nivel de qualidade;

- Cooperacdo: A escola fundamenta as suas politicas nas necessidades sociais

globais promovendo a agéo solidaria e a inclusdo em estreita ligagdo com a

comunidade;
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- Etica: A escola garante, na sua agdo, o respeito pelas normas deontolégicas da
profissdo e da investigagéo e pelos direitos individuais e sociais.
A estrutura orgénica da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra inclui como 6rgéo
de governo o Conselho Geral, o Presidente e o Conselho de Gestio sendo ainda 6rgéos
da Escola o Conselho Técnico-cientifico, o Conselho Pedagdgico, o Conselho para a

qualidade e avaliagdo e o Provedor do estudante.
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Plano de Gestéo de Riscos de Corrupgsio e InfragBes Conexas da ESEnfC
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3. MEDIDAS GERAIS

O Plano de Gestdo de Riscos de Corrupgéo e Infragées Conexas (PGRCIC) da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra (ESEnfC) assenta em duas vertentes estruturantes,
uma primeira de ambito geral, formativo e uma outra em que se identificam medidas e

acgdes concretas de prevencio da corrupgo e riscos conexos.

As primeiras medidas s&o apresentadas em seguida. As medidas especificas constam da
segunda parte deste Plano, integrando-se no processa de melhoria/reforco do Sistema de
Controlo Interno da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra.

Assim, no que respeita a medidas genéricas e transversais a todos os colaboradores e
servicos, constata-se a necessidade de dotar os colaboradores da Instituicdo de
competéncias acrescidas quanto ac conhecimento da temética da prevencio da
cofrupg&o e riscos conexos. Prevé-se ainda a adogdo de uma medida de caracter

genérico, relativa a seguranga do sistema informatico.
As medidas genéricas a desenvolver no &mbito deste plano, séio as seguintes:

a) Reforgo das agdes de divulgacédo / esclarecimento sobre o Plano de Gestiio de
Riscos de Corrupgéo e Infragdes Conexas (PGRCIC)

* Envio de e-mail a todos os colaboradores, informando da atualizagdo do Plano na
pagina eletronica da ESEnfC, chamando a atencéo para a Carta Etica da Administracéo

Pdblica, que o integra como anexo;

* A promogéo de agdes formativas e de sensibilizagio, de curta duragdo, sobre o
PGRCIC e documentos conexos. Estas agbes terdo ainda como objeto os principios
gerais que regem a atividade administrativa (e dos agentes da Administragio), como a
legalidade, a prossecugéo do interesse publico, a igualdade e imparcialidade, bem como
os impedimentos dos titulares de érgdos e agentes. Estas acdes articulam-se com uma
das medidas concretas previstas no Plano, de adogio de uma Declaragdo de
compromisso relativa a incompatibilidades, impedimentos e escusa, a implementar de
modo geral, acautelando os diversos processos correlacionados, como de contratages e

juris de concursos, entre outros;

* A criagéo de uma drea na pagina da internet da ESEnfC sobre a matéria da prevencao
da corrupcgéo e riscos conexos, em que séo divulgados o Plano, a principal legislacédo e
outros documentos sobre este tema, as agbes previstas e efetuadas, os relatérios
produzidos, as questes mais frequentes sobre estes temas (FAQs), um enderego para

esclarecimento de duvidas e ligagbes para sitios da internet com relevéncia para o tema;
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» Entre os documentos a constar especificamente contam-se: a Constituicdo da Replblica
Portuguesa, o Cédigo do Procedimento Administrativo - com destaque para os principais
artigos com relevo para a matéria da corrup¢do e infragdes conexas - o Estatuto
Disciplinar dos Trabalhadores que Exercem Fungbes Plblicas, o Regime Juridico da
Responsabilidade Civil Extracontratual do Estado e demais Entidades Plblicas, assim
como a Recomendagéo n.° R(2000) 10 do Comité de Ministros dos Estados Membros
sobre os Cédigos de Conduta para os Agentes Publicos.

b) Ac¢bes de formacdo em temas que se articulam com a corrupgio e riscos

conexos

Define-se como objetivo e no seguimento de atividades ja desenvolvidas, a realizagdo de
agbes de formacgéo, especificamente sobre temas entrosados com a drea da corrupgéo e
riscos conexos, para dirigentes e demais trabalhadores, como o Cédigo do Procedimento
Administrativo, a Despesa Publica, o Cddigo da Contratagéo Plblica, a Responsabilidade
Disciplinar e Civil Extracontratual e o Pianeamento.

c) Divulgagdo do Codigo de Conduta da ESEnfC

A adogo e divulgacéo do Codigo de Conduta da ESENnfC, que segue designadamente os
principios constitucionais, assim como a Recomendac&o n.° R (2000) 10 do Comité de

Ministros dos Estados Membros sobre os Codigos de Conduta para os Agentes Pliblicos.
d) Criagdo de uma auditoria independente ao sistema informatico

Trianualmente a realizacdo de uma auditoria ao sistema informéatico, a executar por uma
entidade externa, que verifique a fiabilidade do mesmo, designadamente face a ataques

externos e a sua seguranca.
e) Constituicdo de uma Comisséao de Monitorizagdo do PGRCIC

Criagdo de uma Comissdo de Monitorizagdo do PGRCIC, para coordenagio das
atividades de implementagéo do Plano, realizagdo de reunides de acompanhamento e
elaboracdo de relatérios anuais sobre a execugdo do mesmo, a apresentar ao Conselho

de Gestao.
f) Gestido de conflitos de interesses

Medida criada de acordo com a Recomendacéo n® 5/2012 do Conselho de Prevencéo da
Corrupgéo de 07/11/2012. Prevé-se a sua ampla divulgagéo e identificagio de potenciais
situactes de conflitos de interesse. Propbe-se a subscricdo, por todos os funcionarios, de
declaragdes de inexisténcia de conflitos de interesse relativamente a cada procedimento
que lhe seja confiado no dmbito das suas fungdes e no qual, de algum modo, tenha

influéncia.
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Plano de Gestio de Riscos de Corrupgio e Infragbes Conexas da ESEnfC
Versao: 01 Data: janeiro de 2016

5. TABELA DE CONTROLO DE VERSOES

Data Versdo | Contelido da Revisédo
2009-12-28 | 00 Redacio da versao inicial
2016-01-31 | 01 Reordenacdo e introdugéo de novos pontos. Atualizada legislago.
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Plano de Gestdo de Riscos de Corrupgéo e Infragdes Conexas da ESEnfC

Vers&o: 01 Data: janeiro-de 2016

6. ANEXOS

6.1. Ficha de avaliagdo de desempenho de fornecedorfavaliagdo da satisfagido da
qualidade do fornecimento

FICHA DE AVALIAGAO DO FORNECEDOR DE PRODUTOS/SERVICOS

DATA:
ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMGEM DE COIMBRA / 4
Fornecedor:
Contato:
Processo n°
Descri¢do do Produto/Servigo:
Itens a serem avaliados Valor: 0 a 10 Observacdes

1. Houve disponibilidade do fornecedor
quando solicitado?

2. A entrega ou a prestagio de servigo
foi efetuada no prazo pre-
estabelecido?

3. A qualidade dos materiais ou
servigos atendeu ao que foi solicitado?

4, A fatura esta em conformidade com
o produto ou servigo prestado?

5. A embalagem do produto estava em
condigbes aceitaveis, identificada e
sem avarias?

6. A conduta dos profissionais durante
a entrega ou execugio dos servigos foi
compativel com o padrago da
Instituigio?

Total

Média ponderada

Avaliador por: SERVICO:

Avaliacdo Geral {nota 0 a 10)* ou n.a. (ndo aplicavel):

* Nota 5 {(minimo) de média ponderada
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6.2. Declaragio de compromisso relativa a incompatibilidades, impedimentos e escusa

1. Identificacao

Nome

Residéncia o
Localidade Codigo Postal

Cartao de Cidadao n.® Vdlido até f /

2. Carreira/Categoria

3. Fungdes
Fungdes
Unidade CP/Servigo

4. Declaragio
Dectara ter conhecimento das incompatibilidades ou impedimentos previstos na Lei,
designadamente;

a) Na Constituico da Republica Portuguesa;

b) No Codigo do Pracedimento Administrativo (CPA) (artigos 69.° a 76.°):

¢c) Na Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (artigos 19.° a 24.9);

d) No Estatuto do Pessoal Dirigente dos servicos € organismos da administragdo central,

regional e local do Estado.

E que pedira dispensa de intervir em procedimentos quando ocorra circunsténcia pela qual
possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengdo ou da retiddo da sua conduta,
designadamente nas situacdes constantes do artigo 73.° do CPA.

Mas declara que, caso se venha a encontrar em situagaoe de incompatibilidade, impedimento ou
escusa, dela dara imediato conhecimento ao respetivo superior hierarquico ou ao presidente do

6rgao ou juri de que faga parte.

5. Observagoes

de de

(Assinatura)
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6.3.Carta Etica da Administragéo Piblica Dez Principios Eticos da Administragédo Publica
Principio do Servigo Publico

Os funciondrios encontram-se ao servigo exclusivo da comunidade e dos cidadzos,
prevalecendo sempre o interesse publico sobre os interesses particulares ou de grupo.

Principio da Infegridade

Os funcionarios regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade de
caracter.

Principio da Justica e da Imparcialidade

Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem tratar de forma justa e imparcial todos os
cidadaos, atuando segundo rigorosos principios de neutralidade.

Principio da lgualdade

Os funcionarios nao podem beneficiar ou prejudicar qualquer cidadio em fun¢éo da sua
ascendéncia, sexo, raga, lingua, convicgdes politicas, ideolégicas ou religiosas, situagéo
econdmica ou condigéo social.

Principio da Proporcionalidade

Os funcionérios, no exercicio da sua atividade, s6 podem exigir aos cidaddos o indispensavel &
realizacdo da atividade administrativa.

Principio da Colaboragdo e da Boa Fé

Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem colaborar com os cidadéos, segundo o
principic da Boa Fé, tendo em vista a realizagéo do interesse da comunidade e fomentar a sua
participac&o na realizagéo da atividade administrativa.

Principio da Informagéo e da Qualidade

Os funcionarios devem prestar informacgdes e/ou esclarecimentos de forma clara, simples,
cortés e rapida.

Principio da Lealdade

Os funcionérios, no exercicio da sua atividade, devem agir de forma leal, solidaria e
cooperante.

Principio da Integridade

Os funcionarios regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade de
caracter.

Principio da Competéncia e Responsabilidade

Os funcionarios agem de forma responsavel e competente, dedicada e critica, empenhando-se
na valorizagdo profissional.

A Presidente

{Maria da Conceigao Saraiva da Silva Costa Bento)
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