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Regulamento de Frequéncia e Avaliacio e Regime de Transicdo de Ano, Precedéncias e

Prescricées -
PARTE I

Regulamento de Frequéncia e Avaliacido

CAPITULO I

Objeto e Ambito

1. O presente regulamento fixa as normas de frequéncia e de avaliacdo dos/as estudantes

inscritos nos ciclos de estudos, conferentes ou nao de grau académico, oferecidos pela

Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, doravante designada ESEnfC, bem como

dos/as estudantes inscritos em ciclos de estudos ministrados em associagdo com outras

institui¢des, se o contrario nao resultar do acordado entre as partes.

2. O presente regulamento aplica-se ainda aos/as estudantes inscritos em unidades

curriculares isoladas, sem prejuizo do previsto em regulamento préprio.

CAPITULO II

Conceitos

1. Para efeitos do presente regulamento entende-se por:

a)

b)

¢

d)

Ano letivo - periodo compreendido entre os meses de setembro e julho do ano civil
seguinte, durante o qual decorrem, entre outras, todas as atividades letivas e de
avaliacao.

Apresentacao de trabalho escrito ou outros documentos - elemento de avaliacido
dedicado a entrega e ou apresentacdo de trabalhos escritos de natureza diversa,
incluindo a monografia, relatério final de estagio, trabalho de projeto, dissertacdo ou
tese, com ou sem prova publica.

Avaliacéo - processo de recolha, anéalise sistematica e critica de informacao com vista
a emissao de juizos sobre a qualidade do desempenho do/a estudante.

Avaliagao continua - processo que permite acompanhar, de uma forma regular, o
progresso do trabalho e aproveitamento do/a estudante ao longo do periodo de
lecionacédo da unidade curricular. E cumulativa e efetua-se tendo em atencéo os
parametros e critérios estabelecidos no inicio da unidade curricular, incluindo a
constru¢50 de trabalhos escritos ou outros documentos inscritos na ficha da unidade

curricular ou guia orientador.
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e) Avaliagdo final - processo que pressupode a apreciagdo do aproveitamento através da
realizacdo de prova de avaliagdo no final do ano ou do semestre, de acordo com
calendarizagéo definida como época de exames.

f Avaliagdo periédica - processo que corresponde a apreciagdo pontual do
aproveitamento do/a estudante, em momentos, modalidades e parametros de
avaliacdo estabelecidos no inicio da unidade cﬁrricular, de acordo com
calendarizacdo previamente definida e que decorre no periodo de lecionacdo da
unidade curricular.

g) Classificacdo - valor numérico obtido pelo/a estudante e que decorre dos varios
formatos e modalidades de avaliagdo previstos neste regulamento, na ficha da
unidade curricular e expresso na escala inteira de zero (0) a vinte (20) valores.

h) Competéncias - combinacdo de conhecimentos, capacidades e atitudes, que sdo
objeto de uma ou mais unidades curriculares, assim como de um ou varios ciclos de
estudos.

i) Componente/Area de ensino clinico - subdivisdo de uma unidade curricular de
ensino clinico reportando-se a um dominio da pratica clinica que exige aprovacao
prévia do Conselho Pedagogico e do Conselho Técnico-Cientifico, cuja lecionacao e
avaliacdo ocorrem de forma independente e a qual ndo podem ser atribuidos créditos.

j)  Consulta de prova - momento que se destina a permitir que o/a estudante, mediante
inscricdo prévia, possa tomar conhecimento da classificacdo atribuida a cada
questdo de prova escrita de avaliacdo periédica € que tome conhecimento dos
fundamentos das classifica¢ées obtidas.

k}  Crédito - unidade de medida do trabalho do/a estudante para todas as formas de
atividades letivas a fim de realizar uma unidade curricular e expressa em ECTS
(European Credit Transfer and Accumulation System).

) Critérios de correcdo/classificagao - conjunto de carateristicas, gerais ou especificas,
que permitem atribuir uma classificagdo ao todo, ou a parte, de um trabalho ou outro
documento, a uma prova oral, a uma prova pratica ou a cada resposta de uma prova
escrita, encerrando em si mesmo os fundamentos cientificos que justificam a
valorizagdo/desvalorizacdo do desempenho do/a estudante.

m) Data da conclusédo do curso - data da homologag¢édo da ultima classificacdao obtida
com aproVéitamento 1o curso. i '

n) Desisténcia - resulta do pedido solicitado por estudante no decorrer de prova de
avaliacdo ou de frequéncia de unidade curricular/componente/curso para efeitos de
registo das devidas implicac;ées administrativas.

o) Dirigente associativo - estudante abrangido pelo disposto no regime juridico do

associativismo jovem que seja considerado “dirigente associativo estudantil” ou seja
Pagina 2 de 19

Morada: Avenida Bissaya Barreto, 3004-011 Coimbra (Polo A) e Rua 5 de Qutubro, 3045-043 Coimbra (Polo B) | PORTUGAL
Telefone: +351 239 487 200/ 239 802 850 | Email: esenfcidesenfcpt



ESEnfC_Mod 3-2020

p)

7)

s)

Y

w

v)

w)

x)

y)

Escola Superior
de Enfermagem
de Coimbra

membro efetivo do Conselho Geral, do Conselho Pedagogico, do Conselho para a
Qualidade e Avaliagdo, ou dos érgios sociais das Associacbes Académicas e
Estudantis da ESEnfC.

Dissertacédo - relatério de um trabalho de investigacao cientifica original centrado
numa tematica do &mbito do mestrado.

Documentos integrativos - documentos solicitados pelos/as docentes de uma
unidade curricular, construidos pelo/a estudante, individualmente ou em grupo, e
que se constituem como elemento de avaliacio.

Dossier da unidade curricular - documento onde se regista todo o funcionamento de
cada unidade curricular.

Elemento de avaliagéo - método, processo ou instrumento pedagégico, utilizado num
dado momento de avaliagdo e através do qual se pretende aferir as competéncias
adquiridas pelo/a estudante, designadamente provas escritas, provas orais, provas
praticas, apresentagdo de trabalhos escritos ou outros documentos € a participacao
em aula.

Ensino clinico/estagio - designacéo atribuida as unidades curriculares constituidas
maioritariamente por atividades letivas na tipologia de ensino clinico, estagio,
trabalho de campo e/ou cuja designacdo seja de ensino clinico, estagio, pratica
clinica ou componente clinica, cuja aprendizagem decorre em ambiente
socioprofissional. Reporta-se também a tipologia letiva de estagio.

Equipa disciplinar - grupo de docentes que leciona uma unidade curricular.
Estudante com estatuto especial — o/a estudante que beneficia de um conjunto de
direitos especiais, em resultado do disposto em instrumentos com forca de lei ou em
regulamentos aprovados pela ESEnfC.

Estudante em mobilidade - o/a estudante matriculado /a e inscrito num dado curso,
que realiza parte do seu percurso formativo noutro estabelecimento de ensino
superior, nacional ou internacional, sob condicées previamente definidas em acordos
de mobilidade entre as partes.

Estudante suplementar - estudante inscrito/a em unidade curricular sem
aproveitamento no ano letivo anterior e que ndo tenha excedido o limite de faltas
previstas.

Exame df-: Epoca Especial - momento de avaliagéo\ﬁnal a realizar na p\rimeira
quinzena de dezembro, destinado a estudantes do ultimo ano a quem falte
aproveitament(; até ao maximo de duas unidades curriculares para conclusdo do

Curso.
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Exame de Epoca Extraordinaria - momento de avaliagdo final destinada a estudantes
com estatutos especiais, desde que previsto em disposi¢éo legal, ou em mobilidade e
em data a definir pelo Conselho Pedagégico.

Exame de Epoca Normal - momento de avaliagéo no final de cada semestre, destinado
a estudantes que nao obtiveram aproveitamento por avaliagédo periédica/continua.
Exame de Epoca de Recurso - momento de avaliacdo no final de cada ano letivo,
destinado a estudantes que nao obtiveram aproveitamento no exame de época
normal ou pretendem melhoria de classificacao.

Ficha da unidade curricular - documento escrito que descreve pormenorizadamente
a concegao e organizacio de cada unidade curricular, contendo, obrigatoriamente: a
carga horaria total, o corpo docente, os objetivos de aprendizagem, os contetidos
programaticos, a demonstragdo da coeréncia dos contetidos programaticos com os
objetivos de aprendizagem, as metodologias de ensino, a demonstragéo da coeréncia
das metodologias com os objetivos de aprendizagem, a bibliografia; relevando a
adequacgéo das metodologias de ensino e de aprendizagem, a adequacéo da carga de
trabalho dos/as estudantes e a adequacao das metodologias de avaliacdo.
Frequéncia - presenca do/a estudante nos tempos previstos para as horas de
contacto no ambito das diferentes unidades curriculares, incluindo a realizacdo das
provas de avaliagéo, seja em sessées em sala de aula como em sessbes de ensino a
distancia.

Frequéncia em regime de tempo integral - pressupde a inscricdo anual do /a
estudante a pelo menos 60 créditos, distribuidos equitativamente pelos dois
semestres curriculares.

Frequéncia em regime de tempo parcial - pressupée inscricao anual do /a estudante
a um numero de créditos ndo superior a 30 créditos;

Horas de contacto - & o tempo utilizado em sessées de ensino, designadamente em
salas de aula, em laboratérios, em seminarios, em ensino clinico ou em trabalhos de
campo, e em sessdes de orientacao tutorial.

Matriz de prova - conjunto de orientagdes escritas que resumem a concegao,
planifica¢éo e organizacdo de uma prova escrita e que inclui pelo menos informacao
sobre: duragdo da prova, contetudos a avaliar, material necessario /permitido,
critérios de correcédo e estrutura da prova; ou sobre a apresentacao de tljabalho
escrito e que inclui pelo menos informacéo sobre: o formato do documento, o local
de entrega/apresentagao, e/ou outros entendidos como relevantes para a construcao

¢ avaliacédo.
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i) Melhoria de classificacdo - oportunidade concedida aos /as estudantes de realizarem
avaliagéo final por provas de exame de época de recurso, com perspetiva de melhoria
de classificacdo, as unidades curriculares a que obtiveram aproveitamento.

J) Momento de avaliacdo - periodo de tempo exclusivamente dedicado a concretizacéo,
entrega e ou apresentacdo de elementos de avalia¢do de uma unidade curricular, a
decorrer num tnico dia e cuja duragéo, se ininterrupta, néo exceda as trés horas.

kk) Primeiro ciclo - ciclo de estudos conducente a obtencao do grau de licenciado.

I) Prova escrita - momento de avaliacdo de conhecimentos, individual, escrito e
realizado na presenca de um /‘a{ professor/a.

mm)Prova Publica - consiste na apresentagao, defesa e discusséo publica perante um juari
de uma dissertacio, trabalho de projeto, relatério final de estagio ou tese, nos termos
previstos em regulamentacéo propria.

nn) Relatério Final de Estagio - relatério final de estagio realizado no ambito do mestrado
que materializa a sintese critica da organizacao, estruturacio e atividades do periodo
de formagéo pratica ou clinica avancada.

0o) Segundo ciclo - ciclo de estudos conducente a obtencédo do grau de mestre.

pp) Tempo letivo - valor numérico que expressa a duracido de uma atividade letiva e que
corresponde a cinquenta (50) minutos.

aq) Terceiro ciclo - ciclo de estudos conducente a obtencao do grau de doutor.

rr)  Trabalho de Projeto - trabalho original especialmente realizado com a finalidade de
inovagdo e/ou desenvolvimento no ambito do mestrado, com apresentacdo de

relatério final.

CAPITULO 11l
Regime de Frequéncia

Artigo 1.°
Disposicdes Gerais
1. O ciclo de estudos pode ser frequentado em regime de tempo integral, em regime de tempo
' parcial e ainda em conformidade com as especificidades decorrentes dos estatutos especiais
previstos na lei.
2. As horas de contacto podem ter modalidades de ensino tedrico, teérico-pratico, pratica

laboratorial, seminario, ensino clinico /estagio, trabalho de campo e orientacéao tutorial.
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3. O aproveitamento as unidades curriculares é condicionado pela presenca a 70% das horas
totais de contacto atribuidas no plano de estudos, a exce¢do das unidades curriculares de
ensino clinico /Vestégio cujo valor de referéncia sera de 90%.

4. O registo da assiduidade é da responsabilidade do/a estudante através do sistema eletrénico
de presengas, ou de outros mecanismos devidamente regulamentados, sujeita a confirmacao
posterior pelo/a docente. -

5. Para efeito de marcacao de falta, considera-se como unidade padrao a sessdo letiva igual a
uma hora.

6. Em ensino clinico/ estagio, para efeito de marcacio de falta, considera-se como unidade
padrdo a que corresponde ao ntimero de horas de cada um dos periodos de trabalho
previstos para esse dia.

7. Nas unidades curriculares de ensino clinico com uma ou mais componentes, o limite de
faltas é calculado para cada componente de ensino clinico com classificacao especifica.

8. Arelevagao de faltas pode ser autorizada, pelo/a Presidente da ESEnfC, por solicitacdo do/a
estudante, até quarenta oito (48) horas tteis antes de momento de avaliagédo, com base em

motivos ponderosos, a avaliar caso a caso.

.\O

Em qualquer das circunstancias, a Jjustificagao das faltas e a juncao dos respetivos meios
de prova deve ser feita no prazo maximo de dois (2) dias uteis ap6s o retorno, junto dos
Servigos Académicos.

10. O/A estudante que nao tenha obtido aproveitamento numa unidade curricular, e que nao
tenha excedido o limite de faltas previstas, é dispensado/a da frequéncia as aulas de
contacto dessa unidade curricular nos anos letivos subsequentes.

11. O/A estudante que pretenda abdicar da dispensa prevista no ntimero anterior, podera fazé-
lo no ato da matricula, passando a frequentar as aulas e fica sujeito/a ao regime de
frequéncia previsto para o/a estudante inscrito pela primeira vez.

12. Os ntimeros 10 e 11 néo se aplicam as unidades curriculares de ensino clinico/estagio.

13. No mesmo ano letivo, nao é permitida mais do que uma matricula/frequéncia em cada
unidade curricular, incluindo as de ensino clinico /estagio.

14. Para efeitos de frequéncia, ao /a estudante com estatuto especial/trabalhador-estudante é
aplicada a lei vigente, exceto nas unidades curriculares de ensino clinico/estagio.

15. O funcionamento de cursos ou unidades curriculares a distancia, rege-se pelas normas e

‘regulamentos aplicaveis 4 modalidade presencial com as devidas adequacées.
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CAPITULO IV
Regime de Avaliacio

Artigo 2.°
Disposi(des Gerais

Todas as unidades curriculares que integram o plano de estudos séo objeto de avaliaczo.
A avalia¢ao as unidades curriculares que tém modalidades de ensino tedrico, teérico-pratico,
pratica laboratorial e seminéario faz-se por:

a) Avaliagao periédica;

b) Avaliagdo continua;

¢} Avaliacio final.
A avaliagao periédica de cada unidade curricular pode assumir as seguintes formas:

a) Prova escrita;

b) Prova pratica;

¢) Apresentagao de trabalho escrito ou outros documentos.
A avaliagao final de cada unidade curricular pode assumir as seguintes formas:

a) Prova escrita;

b} Prova oral;

¢) Prova pratica.
Na primeira sessio letiva de cada unidade curricular, o/a regente deve apresentar aos/as
estudantes, a metodologia de avaliagdo a utilizar, de modo a considerar os
objetivos/competéncias, os contetdos previstos, as metodologias e a adequacio a
diversidade de estudantes inscritos.
Decorrente dos pontos anteriores e apos a sessdo letiva inaugural, o /a regente/docente da
unidade curricular regista em sumario e comunica ao/a Coordenador/a de |
curso/ano/semestre o tipo de avaliacdo e apresenta uma proposta de calendarizacdo dos |
momentos de avaliacio. |
O/A Coordenador/a de curso /ano/semestre envia ao Conselho Pedagégico, em simultaneo,
todos os calendarios de provas de avaliacao das unidades curriculares até dez (10) dias uteis
apos o inicio do curso/ano/semestre, no formato em vigor e de acordo com o plano
esquematico aprova\do:' ' \ ‘ e
Nas propostas de calendario de provas de avaliacdo deve constar a tipologia de provas
previstas neste regulamento e definidas nas fichas das unidades curriculares aprovadas.
O Conselho Pedagégiéo pronuncia-se sobre a proposta de calendario de provas de avaliacdo
apresentada pelo/a Coordenador/a de curso /ano/semestre e s6 podem constituir-se como

momentos de avaliagcdo os que forem considerados nos calendarios aprovados.
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As oportunidades para realizacao de provas de avaliagdo circunscrevem-se as datas/horas
previstas nos calendarios aprovados, dentro dos prazos previstos no plano esquematico do
curso/ano/semestre e no calendario escolar em vigor.

A calendarizacdo dos momentos de avaliacdo para as unidades curriculares do ano
curricular que o/a estudante frequenta e a calendarizacdo dos momentos de avaliacdo de
unidades curriculares em atraso nio sio obrigatoriamente compatibilizadas.

Com excegdo do disposto para as teses de doutoramento, a classificacéao final da unidade
curricular traduz-se numa classificacdo expressa na escala inteira de zero (0) a vinte (20)
valores, sendo aprovado o/a estudante que obtenha classificacéo final na unidade curricular
igual ou superior a nove e meio (9,5) valores.

Na mesma unidade curricular, na avaliacéo periddica, podem coexistir prova escrita, prova
pratica e apresentacéo de trabalho escrito ou outros documentos, e para ter aproveitamento
o estudante tem de obter obrigatoriamente classificacao igual ou superior a nove e meio (9,5)
valores em cada uma das formas de avaliacdao previstas.

Nas unidades curriculares com mais de um momento de avaliagédo, periédica ou final, a
classificagao final resulta da média ponderada dos diversos momentos definidos na ficha da
unidade curricular.

Compete a equipa disciplinar da unidade curricular definir a ponderacéo de cada elemento
de avaliacao.

Os arredondamentos da classificacido das unidades curriculares sé se efetuam na
classificac¢édo final.

A avaliagdo cumpre o definido na ficha da unidade curricular aprovada e inclui,
obrigatoriamente, uma componente individual.

Sempre que a avaliagdo contemple a realizacdo de prova escrita ou prova pratica ou
apresentagdo de trabalho escrito, o regente da unidade curricular deve disponibilizar aos
estudantes a matriz da(s) prova(s) cinco (5) dias uteis antes dos momentos de avaliagdo
previstos no calendario de provas.

A prova escrita nao pode exceder a duracéo de cem (100) minutos.

O planeamento da unidade curricular inclui, pelo menos, um tempo letivo para a correcao |
de cada prova escrita de avaliagdo periddica.

Sempre que uma unidade curricular contemple prova oral e prova pratica, estas ndo podem |
Na avaliagéo periddica e na avaliacéo final, a prova oral e a prova pratica tém, cada uma, a |
duracdo maxima dé trinta (30) minutos e devem ser realizadas perante um juri composto,
pelo menos, por dois (2) elementos sendo que, nas provas orais, um deles tem de ser |

necessariamente o/a regente da unidade curricular.
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. Quando a tipologia de prova de avaliacao for “Apresentacdo de trabalho escrito ou outros

documentos”, realizado em grupo, os mesmos devem ser objeto de apresentacao oral e
discussédo quando se constituir como tnico elemento de avaliacdo da unidade curricular.
Quando a tipologia de prova de avaliacao for “Apresentacédo de trabalho escrito ou outros
documentos”, individual ou de grupo, os mesmos tém de ser submetidos nas plataformas
de apoio a gestao académica em local proprio a criar pelo/a regente da unidade curricular.
A orientacao e “Apresentacdo de trabalho escrito ou outros documentos” no formato de
monografia, dissertagdo, trabalho de projeto, relatério final de estagio ou tese é realizada,
nos termos previstos em regulamentacgéo proépria.

O/A estudante regularmente inscrito, nos anos letivos subsequentes fica, com as
necessarias adequagdes, sujeito ao regime de avaliagdo previsto na ficha da unidade
curricular.

Nas unidades curriculares de ensino clinico/estagio a avaliagio das aprendizagens é
continua e de acordo com as orientacdes definidas para cada situacéo.

Para efeitos de avaliagdo das unidades curriculares de ensino clinico/estagio, considerando
as suas particularidades, ndo se aplicam os estatutos especiais.

Em ensino clinico/estagio, os incidentes com estudantes que revelem deficiéncia grave de
conhecimentos, ou de competéncia técnica, assim como comportamentos inadequados ao
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem e comprometam a prestacdo de
cuidados e/ou o bom funcionamento da institui¢do/unidade de cuidados, originam
reprovacédo liminar, tomada por um juri que inclua, para além do/a supervisor/a, o/a
regente da unidade curricular ou, quando for o caso, o/a responsavel da componente clinica.
Nas unidades curriculares de ensino clinico/estagio que contemplem a construcdo de
documentos integrativos o aproveitamento fica condicionado a obtencédo de classificacédo
igual ou superior a nove e meio (9,5) valores na avaliacdo do desempenho clinico e na
totalidade dos documentos integrativos solicitados.

O/A estudante de formagao de segundo ciclo, ou curso ndo conferente de grau, que nio
obtenha aproveitamento numa unidade curricular de ensino clinico/estagio ou componente
clinica, pode realizd-la em época especial criada para o efeito, desde que seja a tinica em
falta.

No caso de reprovacgdo em unidade curricular de ensino clinico/estagio, ou componente
clinica, no subsequente ano letivo o/a estudante tem de repetir a construgéo dos
documentos integrativos previstos na ficha da unidade curricular e no guia orientador,
nomeadamente a monografia.

A classificacdo da unidade curricular de ensino clinico/estagio € submetida nos cinco (5)
dias Uteis ap6s o término de cada componente de ensino clinico e até dois (2) dias uteis apés

o término da unidade curricular.
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O numero anterior nao se aplica aos /as estudantes em programas mobilidade.

Artigo 3.°

Avaliacdo Periédica das Unidades Curriculares
Em cada unidade curricular, podem submeter-se a avaliacdo periédica, os/as estudantes
que nela estejam inscritos e a frequentem ou tenham frequentado em anos anteriores, desde
que néo tenham excedido o limite de faltas.
Na mesma unidade curricular pode coexistir prova escrita, prova pratica e apresentacao de
trabalho escrito ou outros documentos, e da sua concretizagédo resulta sempre uma ata de
realizacdo de prova.
No inicio de cada unidade curricular, a excegao das de ensino clinico/estagio, os /as
estudantes com estatutos especiais, devem definir, com o/a regente a forma mais adequada
de avalia¢do periédica.
Nas unidades curriculares que tenham mais que um momento de avaliagcdo, ao/a estudante
que falte justificadamente a um dos momentos deve ser dada a possibilidade de o
substituir/repetir em moldes a definir pelo/a regente da unidade curricular.
Quando nédo aprovado pelo regime de avaliacdo peridédica o/a estudante inscreve-se
obrigatoriamente nas épocas destinadas a provas de avalia¢do final, via on-line na area
reservada ou excecionalmente nos Servicos Académicos, dentro dos prazos fixados para o

efeito.

Artigo 4.°
Avaliacdo Continua das Unidades Curriculares

Em cada unidade curricular, podem submeter-se a avaliacéo continua, os/as estudantes
que nela estejam inscritos.

Nas unidades curriculares de ensino clinico /estagio a avaliagdo continua e de acordo com
0 expresso em cada guia orientador.

A avaliagdo continua pode constituir-se como modalidade de avaliacdo de unidades
curriculares que contemplem horas de contacto na tipologia de pratica laboratorial,
mediante parecer do Conselho Pedagodgico, articulada com a modalidade de avaliacao
periddica, claramente expressas na ficha da unidade curricular e ajustada a diversidade de
estudantes inscritos. \ : \
Nas unidades curriculares que contemplem horas de contacto na tipologia de pratica

laboratorial a sua lecionacdo e a avaliacdo continua deve ser assegurada apenas por um

docente por turma prética laboratorial.
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Artigo 5.°
Avaliacido Final das Unidades Curriculares
1. S6 podem ser admitidos/as a avaliacéo final, os /as estudantes que em relagdo a respetiva
unidade curricular estejam regularmente inscritos e dentro dos prazos fixados para o efeito.
2. Na mesma unidade curricular pode coexistir prova escrita, prova oral e prova pratica, e da
sua concretizacgéo resulta sempre uma ata de realizacao de prova.
3. Numa unidade curricular com coexisténcia de provas multiplas:
a) Para ser admitido & prova oral ou a prova pratica, o estudante tem que obter na
prova escrita classificagdo minima de sete e meio (7,5) valores;
b} Sao dispensados/as da prova oral, os/as estudantes que obtenham classificacéo
igual ou superior a nova e meio (9,5) valores na prova escrita, sem prejuizos de a
requererem.
Nas unidades curriculares de ensino clinico ndo ha avaliacao final por provas de exame.
A avaliagéo final é realizada de acordo com o definido no calendario escolar:
a) Exame de Epoca Normal;
b) Exame de Epoca de Recurso;
¢) Exame de Epoca Especial;
d) Exame de Epoca Extraordinaria. |
6. Podem requerer provas de exame de época extraordinaria os/as estudantes com estatutos
especiais e em mobilidade. |
7. As provas de exame de época extraordinaria decorrem em datas distintas das épocas de ‘
exame definidas em calendario escolar e sio para todos os efeitos equiparadas as provas de
exame de época normal. |
8. Para os/as estudantes que se encontrem ao abrigo de programas de mobilidade em data
coincidente com as épocas de exame previstas em calendario escolar, no prazo de quinze |
(15) dias ininterruptos apés o seu regresso o estudante solicita nos Servigos Académicos
pedido de realizagédo de prova de exame.
9. Os/As estudantes com estatutos especiais podem solicitar a realizacdo de exame de época
extraordinaria, uma vez por cada unidade curricular, sendo a data acordada entre o regente
e o Conselho Pedagogico.
10. Nas provas de avaliagdo final o regente tera de estar indicado para a sua vigilancia.
Artigo 6.°
Publicitacdo dos Resultados e Consulta de Provas Escritas
1. A publicitacao de todés as classificagées é efetuada no placard de avaliacdes da plataforma ‘

de apoio a gestdao académica.
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A classificagdo por provas de avalia¢do periddica e por provas de avaliacio final é publicitada
até trinta (30) dias consecutivos apos a sua realizacio e setenta e duas (72) horas tuteis antes
do momento de avaliacio seguinté da unidade curricular. 5

Os resultados das provas de avaliagdo sdo tornados publicos, por um periodo minimo de
quinze (15) dias consecutivos, nos meios previstos e devidamente regulamentados, datados
e validados pelo/a regente da unidade curricular.

Apos a publicitacdo da classificacdo das provas escritas de avaliagdo periédica, sera
facultado ao/a estudante a consulta da prova realizada.

Na pauta € indicado o local, data e hora em que os/as docentes das unidades curriculares
estdo disponiveis para facultar ao/a estudante o acesso as provas que deve distar pelo
menos quarcnta e oito (48) horas apés a publicitacdo e vinte e quatro (24) horas antes da
prova de avaliagao seguinte & mesma unidade curricular.

Para a consulta da prova:

a) O/A estudante tem de manifestar intencao de estar presente através de pré-inscricao
realizada online na area reservada até vinte € quatro (24) horas uteis apés a
publicitacao da pauta;

b) S6 podem apresentar-se os/as estudantes pré-inscritos;

¢) E dada por concluida se, apds quinze (15) minutos da hora definida, ndo comparecer
nenhum dos/as estudantes pré-inscritos.

A consulta de provas escritas tem de circunscrever-se aos espacos fisicos dos campus da
ESEnfC e a data/hora/ local publicitado na pauta.

A consulta de provas escritas s6 pode ser programada para uma duragédo maxima de cem
(100) minutos e o/a regente da unidade curricular deve prever os recursos humanos e
espagos fisicos necessarios face ao ntimero de estudantes pré-inscritos e ao tempo méaximo
de consulta por estudante.

Da consulta de provas escritas resulta sempre uma ata.

- Nas “Observac¢des” das atas de consulta de provas escritas deve ficar o registo claro das

imprecisdes identificadas e dos procedimentos adotados para a corregao/alteracdo de
classificacdo, independentemente do processo proprio da plataforma de apoio a gestao
académica, sendo da responsabilidade do/a regente da unidade curricular as medidas

entendidas como necessarias pbara a sua concretizagdo, dando conhecimento aos/as

estudantes.

3

Os esclarecimentos sobre a correcdo das provas devem circunscrever-se aos momentos
formais definidos nos termos regulamentares para consulta de provas escritas.
Das avaliagées por prova oral, prova pratica ou apresentacao de trabalho escrito ou outros

documentos néo se prevé a consulta de provas.
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O/A estudante que pretenda reclamar da classificacdo obtida, dirige requerimento ao/a

Presidente da ESEnfC no prazo de vinte e quatro (24) horas tteis apds a consulta da prova.

Artigo 7.°

Melhoria de Classificacido
A prestacao de provas para melhoria de classificagao realiza-se apenas por provas de exame
de época de recurso prevista para a unidade curricular, mediante inscri¢do do/a estudante
para o efeito.
A melhoria de classificacdo pode realizar-se uma vez em cada unidade curricular.
Na melhoria de classificagdo prevalece a classificacdo mais elevada obtida.
Apos a concluséo do curso, o/a estudante pode solicitar prova para melhoria da classificacao
a duas unidades curriculares a sua escolha. . |
A melhoria de classificagéo referida no nimero anterior realiza-se no prazo maximo de um
ano apos a data de conclusédo do curso, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.
Em nenhuma circunstancia podem ser efetuados exames para melhoria de classificacao |
apds ter sido requerida certidao definitiva de classificagdo final de curso ou depois de ser
emitida a respetiva carta de curso.
Na transicdo entre planos de estudos as provas de melhoria de classificacao reportam-se as

unidades curriculares que constam da oferta formativa em vigor.

Artigo 8.°
Classificacdo Final de Curso

Com as devidas adaptacgdes a formacgao de terceiro ciclo, a classificagdo final de curso é a
meédia aritmética ponderada das classificagées obtidas nas unidades curriculares que
integram o plano de estudos, arredondada as unidades, considerando como unidade a
fragdo nao inferior a cinco décimas, ndo sendo admissiveis arredondamentos sucessivos.
O fator de ponderacédo é o numero de ECTS (European Credit Transfer and Accumulation
System) previsto para cada unidade curricular.
A classificacédo final do curso é igualmente vertida na escala europeia de comparabilidade
de classificagdes, conforme legislacao em vigor, e devidamente relevada no suplemento ao

diploma.
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CAPITULO V

Integridade Académica

Artigo 9.°

Procedimentos Preventivos de Fraude

1. Procedimentos relativos aos enunciados de provas escritas:

a)

b)

d)

e)

b

9)

A organizacao do enunciado das provas escritas é da exclusiva responsabilidade
dos/as regentes das unidades curriculares e deve respeitar a matriz da prova
facultada, deve constituir-se como prova tnica, nao podendo ser composta por varias
partes agrafadas; -

Os/As regentes das unidades curriculares devem enviar o enunciado final das provas
escritas com a antecedéncia de, pelo menos, setenta e duas (72) horas tteis em
relagéo a data prevista para a realizacdo das provas;

Os enunciados das provas devem ser enviados pelos/as regentes das unidades
curriculares através dos menus disponiveis para o efeito na plataforma de gestao
académica;

Os enunciados das provas devem conter de forma inequivoca as orientagdes para
interpretacdo das questbes colocadas e para a identificacao /formulacdo das
respostas, ndo produzindo multiplas interpretacées;

Os enunciados das provas devem indicar de forma inequivoca a pontuagao de cada
questao;

Os enunciados das provas escritas sdo policopiados pela Secretaria Cientifico-
Pedagogica e ficam & sua guarda até a realizacao da prova;

Em caso algum os enunciados de provas escritas podem ser desagregados.

2. Procedimentos relativos a realizacao de provas escritas:

a)

b)

As provas serido disponibilizadas aos /as professores/as responsaveis pela vigilancia
nos vinte (20) minutos antes da hora definida para o seu inicio;

A distribui¢do por salas dos/as docentes responsaveis pela vigildncia é feita
aleatoriamente pelo Servico de Informatica e atribuida no horario de cada
professor/a;

Até dez (10) minutos antes da hora marcada para o inicio da prova, o/a professor/a
faz a chamada e distribui os/as estudantes pelos lugares existentes; :
O/A estudante faz-se acompanhar do seu cartdo de estudante, ou outro documento
identificativo com fotografia, que sera conferido pelo/a professor/a responsavel pela
vigilancia; ‘ \

O/A estudante regista a sua presencga no sistema eletrénico e rubrica a folha de ata

da realizagdo da prova;
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)
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Escola Superior
de Enfermagem
de Coimbra

O/A professor/a s6 pode abrir o envelope onde constam as provas, na sala e perante
os/as estudantes;

As provas iniciam-se a hora definida no calendario de provas e terminam a hora, ou
periodo de tempo, definido no enunciado da prova;

A tolerancia para a entrada na sala, apés o inicio da prova, € de vinte (20) minutos,
nao sendo concedido tempo adicional;

O/A estudante ndo pode sair da sala antes de decorridos trinta (30) minutos da hora
de inicio da prova;

Sempre que os enunciados das provas escritas sejam constituidos por varias folhas
agrafadas em caso algum podem ser separadas;

Em caso de desisténcia o/a estudante entrega a prova, devidamente identificada,
onde declara a sua desisténcia;

O/A estudante nao pode ter consigo qualquer tipo de equipamento eletrénico (exceto
se indicado no enunciado da prova), incluindo relégios de pulso;

As respostas s6 sao consideradas quando escritas em tinta indelével,

O/A estudante s6 pode ausentar-se da sala acompanhado e por motivos imperativos,
salvo quando desiste da prova,

O/A professor/a s6 pode ausentar-se da sala quando substituido por outro/a
professor/a;

No final da prova, e antes de sair da sala, o/a professor/a rubrica cada uma das
provas e verifica se o niimero coincide com o nimero de provas devolvido;

A confirmac¢ao do niimero de provas entregue e devolvido é efetuada na Secretaria
Cientifico-Pedagégica, nao podendo as provas ser deixadas sem que seja realizada a

confirmacéo da documentacgéo entregue.

3. Procedimentos relativos a corregéo e consulta de provas escritas:

a)

b)
)
d)

e

No dia da prova escrita os/as regentes das unidades curriculares informam a
Secretaria Cientifico-Pedagégica sobre quem sdo os/as professores/as que vao
proceder a correcdo das provas;

As provas escritas ficam a guarda da Secretaria Cientifico-Pedagogica até ao
momento de disponibilizacdo das provas para corregao;

Mesmo para corregdo, sempre que os enunciados das provas escritas sejam
constituidos por varias folhas agrafadas, em caso algum podem ser separadas;

No momento de disponibilizacao das provas para correcdo deve ser realizada a
confirmac¢éo do numero de provas entregue a cada professor/a;

A circulagdo de provas escritas para correcido deve, preferencialmente, ser limitada

aos espacos fisicos da ESEnfC,;
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b
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7

Escola Superior
de Enfermagem
de Coimbra

O tempo de correcao das provas escritas deve ser limitado aos prazos previstos neste
regulamento e aquando da sua conclusdo devem ser imediatamente entregues a
guarda da Secretaria Cientiﬁco—Pedag(;gica até ao momento da consulta de prova,

A confirmac¢ao do numero de provas entregue e devolvido apds a corregao é efetuada
na Secretaria Cientifico-Pedagogica, ficando a sua guarda até ao momento da
consulta de prova;

Para consulta de prova s6 serdo disponibilizadas as provas dos/as estudantes que
realizaram a pré-inscrigao para consulta;

As provas escritas serao disponibilizadas aos/as professores/as responsaveis pela
vigilancia da consulta nos dez (10) minutos antes da hora definida para o seu inicio;
A distribuicédo dos/as docentes responsaveis pela vigilancia da consulta de prova por
salas é feita pelos/as regentes das unidades curriculares mediante o numero de
estudantes pré-inscritos;

O/A estudante faz-se acompanhar do seu cartdo de estudante, ou outro documento
identificativo com fotografia, que sera conferido pelo/a professor/a responsavel pela
vigilancia;

A consulta de prova inicia-se a4 hora definida na pauta e termina a hora, ou periodo
de tempo, definido mediante o numero de estudantes pré-inscritos;

O/A estudante regista a presenca, através de rubrica em folha de ata;

A consulta é individual e por um tempo maximo de dez (10) minutos;

A tolerancia para se apresentar para a consulta da prova, apos a hora definida, é de
quinze (15) minutos;

Nao é permitido que o/a estudante tenha consigo qualquer tipo de equipamento
eletrénico (incluindo relégios de pulso) ou material de escrita suscetivel de
reproducio ou alteracido da prova durante a consulta;

No final da consulta de prova, e antes de sair da sala, o/a professor/a preenche a
ata da consulta e verifica se o niimero provas coincide com o ntiimero de provas que
lhe foi disponibilizado;

A confirmag¢io do numero de provas entregue e devolvido apés a consulta € efetuada
na Secretaria Cientifico-Pedagdgica, ficando a sua guarda, nao podendo as provas
ser deixadas sem que seja realizada a confirmacao da documentagao entregue;

Em caso algum as provas podem ficar\expo‘stas em gabinete§, ou em salas, sem que
estejam devidamente trancados ou sem a presencga de um professor ou colaborador

da Secretaria Cientifico-Pedagodgica.

4. Quando a tipologia de avaliagdo recai sobre a‘apresentagéo de trabalho escrito ou outros

documentos, todos os documentos devem ser rastreados no sistema automatico de

reconhecimento de similitude textual disponivel para o efeito.
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Escola Superior
de Enfermagem
de Coimbra

Artigo 10.°
Fraude
Incorre numa situacéo de fraude quem:

a) Nas provas de avaliacdo, utilizar, para si e para seu beneficio, informacées, opinides
ou dados, fornecidos por si ou por terceiros, através de fontes escritas, sonoras,
gestuais ou de equipamento eletrénico;

b) Nas provais de avaliacdo, ceder a terceiros, para sua utilizacdo e seu beneficio,
informacdes, opinides ou dados, fornecidos por si ou por terceiros, através de fontes
escritas, sonoras, gestuais ou de equipamento eletrénico;

¢) Efetuar plagio em trabalhos ou outros documentos de avaliacéo;

d) Falsear, por qualquer forma, o registo de presenca em aulas, ensino clinico, provas
ou consulta de provas de avaliacgao.

A fraude, ou tentativa de fraude, em prova escrita é punida com a anulacao da prova e
reprovagdo a unidade curricular (ano letivo/época) e, no que for aplicavel, o disposto no
Regulamento de Aplicagao do Estatuto Disciplinar do Estudante.

Na avaliagdo por prova escrita, a fraude, ou tentativa de fraude, o professor anula a prova e
o/a estudante sai da sala se decorridos mais de trinta (30) minutos de prova.

A fraude, ou tentativa de fraude, em consulta de prova escrita é punida com reprovacio a
unidade curricular e, no que for aplicavel, o disposto no Regulamento de Aplicacdo do
Estatuto Disciplinar do Estudante.

Em caso de fraude no registo de presenca em aula, ou ensino clinico, o/a professor/a anula
o registo, justifica o procedimento como “tentativa de marcacao fraudulenta de presenca” e
reporta ao/a Presidente da ESEnfC e, no que for aplicavel, o disposto no Regulamento de
Aplicagao do Estatuto Disciplinar do Estudante.

A fraude em avaliagdo por trabalhos ou outros documentos é punida com reprovacdo a
unidade curricular e, no que for aplicavel, o disposto no Regulamento de Aplicacdo do
Estatuto Disciplinar do Estudante.

A fraude ou tentativa de fraude é registada na folha de ata de realizacao da prova.

A copia da ata da realizacéo da prova deve ser enviada pela Secretaria Cientifico-Pedagdgica
ao/a Presidente da ESEnfC.

Nas unidades curriculares de ensino clinico/estagio a fraude é punida com reprovagao a

unidade curricular ou a4 componente de ensino clinico e reportada ao/a Presidente pelo/a

regente da unidade curricular e, no que for aplicavel, o disposto no Regulamento de

Aplicagéo do Estatuto Disciplinar do Estudante.
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10. Nos casos de reincidéncia de fraude, ou tentativa de fraude, a utilizagdo do Regulamento de
Aplicagdo do Estatuto Disciplinar do Estudante pode resultar no afastamento do/a

estudante da Escola.

PARTE II

Regin. e de Transicdo de Ano, Precedéncias e Prescricées

Artigo 1°
Transiciao de ano |
O/A estudante nao podera transitar do 1° para o 2° ano e do 2° para o 3° ano do CLE com mais de
quinze ECTS em atraso. Em nenhuma circunstancia podera transitar diretamente do 2° ano para

0 4° ano curricular”.

Artigo 2°
Precedéncias
1 - As unidades curriculares “Ensino Clinico Determinantes Sociais de Saude” e “Ensino Clinico em
Situacodes de Défice no Autocuidado” do CLE, constituem precedéncia para a realizacdo do “Ensino
Clinico em Cuidados de Satide Priméarios” e “Ensino Clinico em Cuidados Hospitalares”. |
2 — As unidades curriculares “Ensino Clinico em Cuidados de Saude Primaries” e “Ensino Clinico
em Cuidados Hospitalares”, constituem precedéncia para a realizacdo das unidades curriculares do
4° ano do CLE: “Opc¢éao 1I”; “Ensino Clinico Integrador Opcional I”; “Ensino Clinico Integrador

Opcional II”.

3 — Nos cursos de Mestrado as unidades curriculares do 1° ano, 2° semestres, com as tipologias de
“Estagios/Ensinos Clinicos/Trabalho de Campo”, constituem precedéncia para as unidades
curriculares do 2° ano: “Estagio com Relatério”, “Estagio com Relatério Final”, ou com a designacao
de Estagio com Relatério numa area especifica; e para as unidades curriculares de “Trabalho de
Projeto”. !
4 — Nas unidades curriculares de ensino clinico/estagio do CLE e dos cursos de Mestrado, para |
os/as estudantes reprovados a uma ou mais componentes, serdo consideradas as classificacoes

parcelares das componentes em que obtiveram aproveitamento. Para conclusdo da unidade

curricular ficam apenas obrigados a frequentar as componentes em que nao tiveram

aproveitamento. \
5 — Os atos publicos de defesa de” Dissertacdo”, “Trabalho de projeto”, ou “Estagio com

Relatério/Estagio com Relatério Final” ou designagdo similar, s6 podem ser marcados verificada a |

conclusédo com aproveitamento de todas as unidades curriculares do respetivo plano de estudos.
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Artigo 3°
Prescricoes

O regime de prescrigoes rege-se pelo disposto na lei geral.
PARTE III
Entrada em vigor e disposicdes transitorias

Artigo 1°
Resolucdo de dividas e conflitos
Todas as duvidas e omissdes sdo resolvidas pelo/a Presidente da Escola, de acordo com a legislagdo

geral em vigor.

Artigo 2°
Entrada em vigor
O presente regulamento aplica-se a todos/as os estudantes matriculados na ESEnfC e entra em

vigor no dia seguinte & sua homologacao.

Artigo 3°
Nota revogatéria
Sao revogados os anteriores regulamentos de frequéncia e avaliagdo dos Cursos do 1° e 2° Ciclos e

Poés-graduacdes lecionados na ESEnfC, bem como as normas acessérias entretanto produzidas.

O Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo e Regime de Transicéo de Ano, Precedéncias e Prescri¢coes
V5.1 foi elaborado e aprovado em conformidade com os artigos 55° € 59° dos Estatutos da Escola

Superior de Enfermagem de Coimbra - Despacho normativo n.° 50/2008, de 24 de setembro.
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